Zarzadzenie nr 51
Starosty Swidwinskiego
z dnia 10.12.2014 r.

w sprawie sposobu postepowania w Starostwie Powiatowym w Swidwinie

przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe]j
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 ze zm.) w zwigzku z art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r., poz. 595 ze
zm.),

zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Okredla si¢ szczegdtowy spéso’b postepowania z podmiotami wykonujacymi zawodowg
dziatalno$¢ lobbingows oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z
zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania

podejmowanych kontaktéw.

§ 2. Koordynowanie czynnosci w zakresie dzialalnosci lobbingowej nalezy do zadan

Wydzialu Organizacyjnego.

§ 3. Podmioty wykonujace zawodowa dzialalno$¢ lobbingowg mogg zglaszaé:

1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;

2) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajace opis przewidywanych
skutkéw ich wprowadzenia;

3) propozycje odbycia spotkania w celu omoéwienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajacej takiej regulacji;

4) zainteresowanie pracami nad projektem aktu normatywnego, w formie zgloszenia,

o ktérym mowa w art. 7 ustawy.

§ 4. 1. Po otrzymaniu zgloszenia od podmiotu wykonujgcego dziatalno$¢ lobbingows,
w Wydziale Organizacyjnym podejmowane sg nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wystgpienia i daty jego wptywu;



2) sprawdzenie czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru
podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa prowadzonego przez
Ministra Administracji i Cyfryzacji,

3) w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzgce w zakres zawodowej dziatalnosei
lobbingowe]j sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru poinformowanie o
tym ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej;

4) dokonanie weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wlasciwosci Zarzadu Powiatu lub
Rady Powiatu Swidwifiskiego i w przypadku stwierdzenia jej braku niezwloczne
przekazanie go do organu wlasciwego i jednoczesne zawiadomienie o tym wnoszacego
podanie; .

5) przekazanie sprawy do zalatwienia wlasciwemu merytorycznie pracownikowi Starostwa
lub kierownikowi jednostki organizacyjnej,

6) opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o wystapieniu, ze
wskazaniem podmiotu, od ktdrego ono pochodzi oraz tre$ci wystgpienia i nazwyl

podmiotu, na rzecz ktérego jest ono realizowane z wyjatkiem adreséw oséb fizycznych.

§ 5. 1. Pracownik Starostwa albo kierownik jednostki udziela na piSmie odpowiedzi o
sposobie zatatwienia sprawy przedstawionej w zgloszeniu albo wyznacza termin spotkania w
celu oméwienia zagadnien zawartych w tym zgloszeniu.

2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ W formie protokotu, ktory

winien zawieraé:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania;

2) dane identyfikujace podmiot zajmujacy si¢ zawodows dzialalnoscig lobbingowsa
1 osoby go reprezentujace;

3) dane o0s6b biorgcych udzial w spotkaniu;

4) przedmiot spotkania i jego przebieg;

5) sposob rozstrzygniecia zaproponowany przez podmiot zajmujacy si¢ zawodowsa
dziatalnoscig lobbingows oraz merytorycznie whlasciwego pracownika Starostwa albo
kierownika jednostki.

6) podpisy uczestnikéw spotkania.

3. Pracownik Starostwa albo kierownik jednostki przekazuje egzemplarz odpowiedzi do

wiadomosci Wydziatu Organizacyjnego.



§ 6. 1. Wydziat Organizacyjny prowadzi rejestr spraw zalatwianych na podstawie wystapief
podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa.
2. W rejestrze zamieszcza si¢:
1) dane podmiotu, od ktorego pochodzi wystgpienie;
2) informacja o wpisie w rejestrze podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalno$¢
lobbingowa pro, o ile podmiot jest wpisany do tego rejestru;
3) datg wptywu wystgpienia do Starostwa Powiatowego W Swidwinie;
4) okreslenie przedmiotu wystapienia, W tym postulowanych w nim rozwigzan;
5) wskazanie podmiotéw, na I1zecz ktorych zawodowa dziatalno$é lobbingowa jest
wykonywana,
6) opis sposobu zalatwienia sprawy, Z€ wskazaniem jednostki whasciwej.

3 W aktach ewidencyjnych gromadzi si¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 15 ustawy.
§ 7. Wydzial Organizacyjny przygotowuje projekt informacji o ktérej mowa w art. 18 ustawy,
w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku, przedktada do podpisu Staroscie Swidwinskiemu

oraz publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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