Zalacznik nr 1 do Regulaminu zamoéwien publicznych Powiatu Swidwinskiego

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespotem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej powolywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

. W przypadku zamoéwien publicznych, o warto$ci przekraczajacej kwoty, o ktorych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, powolanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

. W przypadku zaméwien publicznych, o warto$ci nie przekraczajacej kwot o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, powotanie komisji przetargowej jest fakultatywne.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), aktow wykonawczych do ustawy,

Regulaminu zamoéwien publicznych Powiatu Swidwinskiego oraz niniejszego
Regulaminu.

§2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

. Czlonkéw  komisji przetargowej powotuje i1 odwotluje na mocy zarzadzenia
Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona.

. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 4 oséb, w tym przewodniczacego i
sekretarza.

. Sposréd cztonkow komisji  przetargowej Kierownik zamawiajagcego lub osoba
upowazniona wyznacza przewodniczgcego 1 sekretarza.

. Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiedzy specjalisty,
Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

§3. ZADANIA KOMISJI

. Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnos$ci
w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

. Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
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wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

§4. PRACA KOMISJI

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu komis;ji.

3. Posiedzenia komisji mogg odbywac si¢ trybie stacjonarnym lub zdalnym przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

4. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdéwienia, w szczegodlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego lub osobie
przez niego upowaznionej:

1) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia oraz jej modyfikacji;

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
oraz jego zmiany;

3) projekty innych dokumentéw;

4) protokot;

5) korespondencje prowadzong z wykonawcami i innymi podmiotami w trakcie
postepowania o udzielenie zaméwienia, w szczego6lnosci korespondencje z
Prezesem Urzgdu Zamowien Publicznych;

6) propozycj¢ odpowiedzi na odwotanie.

5. Komisja w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajacego lub osobie przez
niego upowaznionej wyniki oceny wniosk6w o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu lub ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

6. Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza propozycje
komisji lub stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

7. Komisja przetargowa konczy prace z dniem:

1) wycofania wniosku o przeprowadzenie postepowania przez komorke
merytoryczna;

2) zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia;

3) uniewaznienia postgpowania.

8. Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest w
jednostce prowadzacej postepowanie, a nastepnie przekazywana do archiwum
zaktadowego jednostki.
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