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Powiat Swidwinski realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Zdoby¢ zawdd a nie by¢ zawiedzionym”

Celem projektu jest podniesienie jakosci oferty ksztatcenia i szkolenia zawodowego
oraz wzbogacenie oferty edukacyjnej 4 szkét ponadgimnazjalnych z terenu Powiatu Swidwiriskiego w okresie 2018-2022,
wyposazenie 140 ucznidéw (105 dziewczat) i 10 nauczycieli (5 kobiet) w 2 zespotach szkét ponadgimnazjalnych
w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozgadane na rynku pracy

Numer umowy o dofinansowanie: RPZP.08.06.00-32-K029/17-00

ZP.272.7.2020
Powiat Swidwinski

ul. Mieszka | 16
78-300 Swidwin

SPECYFIKACJIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ushlugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), pn.

»Przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL dla uczestnikow projektu
pn.: Zdobyé zawdd a nie by¢é zawiedzionym”

ZATWIERDZIL

STAROSTA
Mirostaw Majka

Swidwin, Wrzesieri 2020 r.
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Powiat Swidwinski realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Zdoby¢ zawdéd a nie by¢ zawiedzionym”

Celem projektu jest podniesienie jakosci oferty ksztatcenia i szkolenia zawodowego
oraz wzbogacenie oferty edukacyjnej 4 szkét ponadgimnazjalnych z terenu Powiatu Swidwiriskiego w okresie 2018-2022,
wyposazenie 140 uczniow (105 dziewczat) i 10 nauczycieli (5 kobiet) w 2 zespotach szkét ponadgimnazjalnych
w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozadane na rynku pracy

Numer umowy o dofinansowanie: RPZP.08.06.00-32-K029/17-00

|. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacym jest:
Powiat Swidwinski
ul. Mieszka | 16, 78-300 Swidwin,
tel. 94 365 03 01, fax 94 365 03 00
Adres www: www.powiatswidwinski.pl
E-mail: zp@powiatswidwinski.pl

2. Jednostka prowadzaca postepowanie jest:

Starostwo Powiatowe w Swidwinie

ul. Mieszka | 16, 78-300 Swidwin
tel. 94 36 50 309, fax. 094 36 50 300
e-mail: zp@powiatswidwinski.pl

Il. RODZAJ ORAZ TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Rodzaj zamowienia: Ustuga (z uwzglednieniem art. 2 pkt 10)
2. Tryb udzielenia zamoéwienia:
a) Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6z. zm.)
b) Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 1380
c) Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4

I1l. INFORMACJE O OPUBLIKOWANIU ZAMOWIENIA
Ogloszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane:
1. W Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Swidwinskiego: bip.powiatswidwinski.pl
2. W siedzibie Zamawiajacego — na tablicy ogloszen

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL dla uczestnikow projektu pn.:
Zdoby¢ zawod a nie by¢ zawiedzionym”

1. Szczegotowy opis oraz wielkos¢ lub zakres zamo6wienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w zakresie: ,,Kurs komputerowy
ECDL”

2) Liczba uczestnikéw: 12 osob

3) Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 10 kwietnia 2021 roku.

4) Migjsce kursu: Zajecia teoretyczne i praktyczne musza odbywaé si¢ na terenie Miasta Swidwin. Prowadzenie
zaje¢ W formie eksternistycznej, metodg e-learningu, drogg elektroniczng itp. dopuszczone jest wylacznie w
przypadku gdy uczestnicy beda objeci kwarantanng zwigzana z wirusem Covid -19.

5) Baza lokalowa: Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni informatycznej. Wazne jest
umozliwienie korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu. Lokal musi mie¢ zaplecze
sanitarne. Za zorganizowanie bazy lokalowej odpowiedzialny jest Wykonawca.

6) Zakres kursu powinien skladaé sie z czterech moduléw:

- B1 — Podstawy pracy z komputerem — min. 20 godzin dydaktycznych;
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Powiat Swidwinski realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Zdoby¢ zawdd a nie by¢ zawiedzionym”

Celem projektu jest podniesienie jakosci oferty ksztatcenia i szkolenia zawodowego
oraz wzbogacenie oferty edukacyjnej 4 szkét ponadgimnazjalnych z terenu Powiatu Swidwiriskiego w okresie 2018-2022,
wyposazenie 140 ucznidéw (105 dziewczat) i 10 nauczycieli (5 kobiet) w 2 zespotach szkét ponadgimnazjalnych
w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozgadane na rynku pracy

Numer umowy o dofinansowanie: RPZP.08.06.00-32-K029/17-00

- B2 — Podstawy pracy w sieci — min. 15 godzin dydaktycznych;

- B3 — Przetwarzanie tekstow — min. 30 godzin dydaktycznych;

- B4 — Arkusze kalkulacyjne — min. 35 godzin dydaktycznych;

7) Liczba godzin kursu powinien obejmowa¢ minimum 100 godzin dydaktycznych oraz dodatkowy czas
niezbedny na przeprowadzenie 4 egzamindw. Przez jedna godzing szkolenia rozumie si¢: 45 minut zajec.

8) Kurs bedzie odbywac si¢ w godzinach dostosowanych do planu godzin lekcyjnych obowigzujacych w Zespole
Szkét Rolniczych CKZ w Swidwinie umozliwiajacych uczestnikom bezposredni udziat w Kursie bez
koniecznos$ci dodatkowego dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia teoretycznego. Zajecia beda
odbywac¢ si¢ w tygodniu od poniedziatku do pigtku, w wyjatkowych przypadkach w soboty. Zaj¢cia powinny
by¢ prowadzone w formie umozliwiajacej uzyskanie najlepszych efektow ksztatcenia dla danego zakresu kursu
z uwzglednieniem konsultacji indywidualnych dla uczestnikéw szkolenia majacych trudnosci w opanowaniu
materiatu z nauczycielem.

9) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania przepisow BHP zgodnie z zobowigzujacym prawem.

10) Uczestnik ma otrzyma¢ w dniu rozpoczgcia szkolenia na wlasno§¢ materialy dydaktyczne w formie
elektronicznej lub papierowej.

11) Kurs powinien byé zakonczony wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/kursu,
poswiadczajgcego udzial w szkoleniu oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego
i uznawalnego w danym S$rodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje i
uprawnienia uznawane w Kkrajach UE, ktére mozna uznaé¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia
wskaznikéw monitorowania EFS. Szkolenie powinno by¢ zakonczone egzaminem ECDL Base
przeprowadzonym przez Instytucje Certyfikujaca, zgodnie z aktualnymi Wytycznymi Polskiego
Towarzystwa Informatycznego.

Wykonawca winien jest zaoferowaé zrealizowanie przedmiotu zamowienia zgodnie z zapisami SIWZ

2. Zachowanie zasady rownosci szans:
Realizacja zaje¢ musi by¢ zgodna z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady roéwnoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz
zasadami rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, znajdujacymi si¢ na
stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach /dokumenty.

3. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV) — nazwy i kody grup, klas i kategorii robot
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
5. Zrédlo finansowania zaméwienia
Program: Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
Priorytet: 8 Edukacja
Dzialanie: 8.6 Wsparcie szkot 1 placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniow uczestniczacych w
ksztatceniu zawodowym i 0s6b dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego.
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Powiat Swidwinski realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Zdoby¢ zawdéd a nie by¢ zawiedzionym”

Celem projektu jest podniesienie jakosci oferty ksztatcenia i szkolenia zawodowego
oraz wzbogacenie oferty edukacyjnej 4 szkét ponadgimnazjalnych z terenu Powiatu Swidwiriskiego w okresie 2018-2022,
wyposazenie 140 uczniow (105 dziewczat) i 10 nauczycieli (5 kobiet) w 2 zespotach szkét ponadgimnazjalnych
w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozadane na rynku pracy

Numer umowy o dofinansowanie: RPZP.08.06.00-32-K029/17-00

Tytul projektu: ,,Zdoby¢ zawdd a nie by¢ zawiedzionym”

V. WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI
1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca:
1) Forma komunikacji: pisemna, fax lub elektroniczna.
2) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidtlowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.
3) Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajacemu prowadzenia obserwacji zrealizowanych
zajec.

2. Dodatkowe informacje:

Zobowiazanie Wykonawcy:

a. posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzony przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645);

b. podmiot przeprowadzajgcy egzamin posiada stosowne uprawnienia do przeprowadzenia egzaminu
zewnetrznego nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot (instytut egzaminacyjny);

C. opracowanie i przedstawienie Zamawiajgcemu harmonogramu kursu w terminie 7 dni przed rozpoczeciem
kursu w danym okresie;

d. terminowe wykonanie przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

e. informowanie Zamawiajacego o swojej nieobecnos$ci, najpézniej W dniu zaiStnienia okolicznosci, w
przypadku odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;
zapewnienie zastepstwa w przypadku absencji prowadzacego zajgcia;

g. prowadzenie list obecnosci w celu biezgcego monitorowania obecno$ci uczestnikdOw na zajeciach oraz
udokumentowania ich uczestnictwa na kursie/szkoleniu;

h. zapewnienie materiatéow szkoleniowych dla prawidtowego wykonania umowy;

i. sporzadzanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej odbycie kursu/szkolenia oraz uczestnictwo
kursantéw — min. 10 zdje¢;

j.  odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc, dokumentow i materialtow dydaktycznych bezposrednio
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z dokumentem Wytyczne z zakresie informacji i
promocji projektow dofinansowanych w ramach RPO WZ na lata 2014-2020.

3. Wykonawca sporzadzi nastepujaca dokumentacje szkoleniowa oraz przekaze jej kserokopie
Zamawiajacemu niezwlocznie po zakonczeniu kursu/szkolenia:
a) listy obecnosci uczestnikow na kazdych zajeciach,
b) dziennika zaje¢ z wyszczegdlnieniem daty, liczby godzin oraz tematyki odbytych zajec,
c) potwierdzenie przekazania/odbioru materialow szkoleniowych,
d) potwierdzenie odbioru zaswiadczen uzyskanych przez uczestnikow,
e) kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem wydanych zaswiadczen/certyfikatow o
ukonczeniu kursu/szkolenia,
f) dokumentacja fotograficzna z przeprowadzonych zaje¢ — 10 zdje¢é na ptycie CD/DVD
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Powiat Swidwinski realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Zdoby¢ zawdd a nie by¢ zawiedzionym”

Celem projektu jest podniesienie jakosci oferty ksztatcenia i szkolenia zawodowego
oraz wzbogacenie oferty edukacyjnej 4 szkét ponadgimnazjalnych z terenu Powiatu Swidwiriskiego w okresie 2018-2022,
wyposazenie 140 ucznidéw (105 dziewczat) i 10 nauczycieli (5 kobiet) w 2 zespotach szkét ponadgimnazjalnych
w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozgadane na rynku pracy

Numer umowy o dofinansowanie: RPZP.08.06.00-32-K029/17-00

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W postepowaniu mogg wzigé udziat wylacznie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg
warunku udzialu w_postepowaniu, dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepiséw oraz zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. Z mozliwo$ci realizacji zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktdry:

1) podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt12) -23) oraz ust. 5 pkt 1) ustawy pzp.

2) jest powigzany z Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestniczenie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji;

€) peknienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

3. O.udzielenie zamowienia moze ubiegaé si¢ Wykonawca, ktory spetnia nastgpujace warunki:
1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci:

Wykonawce posiadajacego aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzony przez
Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645).

2) dysponuje kadrg dydaktyczng zdolng do wykonania zaméowienia:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmniej 1 trenerem/instruktorem, ktory bedzie
prowadzita kurs/szkolenie, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w przeprowadzeniu
danego kursu.

Osoba musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/ inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia, posiada praktyczne doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia oraz minimalne do$wiadczenie zawodowe w danym obszarze, nie krotsze niz 2 lata
zapewniajace wysoki poziom merytoryczny szkolenia/kursu.

VII. WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE POWINIEN ZEOZYC WYKONAWCA W CELU SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZAJACE DOSWIADCZENIE.

1. Wykonawca powinien ztozy¢ Formularz ofertowy, stanowigcy Zakacznik nr 1 do SIWZ.

2. W celu potwierdzenia barku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w punkcie VI SIWZ, Wykonawca
zalacza do oferty Os$wiadczenie, stanowigce Zalacznik nr 2 do SIWZ oraz Oswiadczenie o braku
wystgpowania powigzan osobowych lub kapitalowych - wg. Zalacznika nr 3.

3. W celi potwierdzenia speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca dotgcza do oferty
oswiadczenie — wg. Zalacznika nr 2 oraz:
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a. Ztozy¢ oswiadczenie zawarte w Zalaczniku nr 2 do SIWZ, potwierdzajace, ze posiada aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy whasciwy
dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645)

b. Ztozy¢ oswiadczenie -wg. Zalacznika nr 4 do SIWZ, potwierdzajace ze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zaméowienia.

Cc. Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowe;j:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji z
otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie, o
przynaleznosci albo braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym Wykonawca nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia.
Wzér o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oSwiadczenie, o Ktéorym
mowa powyzej sklada kazdy z Wykonawcow.

Do udzialu w postgpowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy spetniajg wszystkie warunki udziatu
w postgpowaniu. Ocena spetnienia warunkow odbywac sie¢ bedzie na zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENT OW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przesytane pisemnie, drogg elektroniczng lub
faksem.
2. Wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia udzielane poprzez zamieszczenie na
stronie internetowej Zamawiajacego Www.bip.powiatswidwinski.pl
3. Osoby uprawnione do kontaktu:
W zakresie opisu przedmiotu zamdéwienia:
Agata Slusarek
tel. 94 365 03 06 fax. 94 365 03 30
e-mail: zp@powiatswidwinski.pl
W zakresie procedury zaméwienia publicznego:
Justyna Matolepszy
tel. 94 365 03 09 fax. 94 365 03 30
e-mail: zp@powiatswidwinski.pl

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstapit od obowiazku wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez 30 dni od terminu skladania ofert
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w kwalifikacje zawodowe i kompetencje ogdlne pozgadane na rynku pracy
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XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wymagania i zalecenia ogélne
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte

2)  Wymaga sie, by oferta byla przygotowana na pi$mie, w formie zapewniajacej petng czytelnosé jej tresci.

3)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4) Wymaga si¢, aby oferta zostala zamieszczona w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie, ktore beda
zaadresowane na adres jednostki prowadzacej postgpowania oraz beda posiada¢ oznaczenie;

OFERTA

»Przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL dla uczestnikow projektu
pn.: . Zdoby¢ zawdd a nie by¢ zawiedzionym””

Nie otwiera¢ przed 02.10.2020 godz. 10:10
numer spraw ZP.272.7.2019

Koperta wewnetrzna bedzie opatrzona dodatkowo nazwa i adresem wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku
ztozenia oferty po terminie.

5) W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajgca pelnomocnictwo musi ono zawiera¢ zakres
upetnomocnienia, natomiast w przypadku ztozenia kopii pelnomocnictwa - musi ono by¢ potwierdzone ,,za
zgodno$cia z oryginalem” przez notariusza.

6) Wymaga sie, by oferta byta podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu Wykonawcy, a wszystkie strony oferty parafowane przez te osoby.

7) Dokumenty i oswiadczenia zostang dolaczone do oferty w formie: oryginatéw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem.

8)  Zaleca sig aby:

a) oferta byta trwale spigta.
b) strony oferty byly ponumerowane.

9) Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byty dokonane w sposéb czytelny i dodatkowo opatrzone data
dokonania poprawki oraz parafg osoby podpisujacej oferte

2. Zmiany i wycofanie oferty
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to przed
terminem sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

Zmiany dotyczace treSci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co
oferta.

Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA.
Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢é napisem
WYCOFANIE.
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XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie 02.10.2020 r. do godz. 10:00, w Sekretariacie Jednostki prowadzacej
postepowanie.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 02.10.2020 r. o0 godz. 10:10 w Sali Posiedzen (II pietro) jednostki prowadzacej
postepowanie.

3. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

e

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
niecobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacje¢ z otwarcia ofert,

X111, OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena podana w ofercie bedzie zawieraé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

2. Wykonawca powinien przedtozyé oferte wynagrodzenia ryczattowego, ktére nie bedzie podlegato zmianie przez
okres obowigzywania umowy.

3. Cena oferty musi by¢ podana zgodnie z wymaganiami formularza ofertowego w ztotych polskich, z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglen) tacznie z naleznym podatkiem
od towaréw i ushug VAT.

4. Podatek od towardéw i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w cenie ofertowej w wysokosci obowiazujacej na dzien
sktadania ofert.

5. Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia, a bez ktérych nie mozna
wykona¢ zamowienia.

6. Cena oferty za zakres okreslony w ofercie Wykonawcy zostanie przyjeta, jako umowna.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMA WIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY , WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert:

I.Cena -60 %,

I1. Doswiadczenie Wykonawcy - 40%.

Punktu beda obliczone wedtug wzoru:

1. Punkty za kryterium ,,cena” beda obliczone wedtug wzoru:

Cn
Tlos¢ punktow = — g 10
Cb

gdzie:
Cn— najnizsza wartos$¢ brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Cb — warto$¢ brutto oferty badanej

3. Punkty za kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy” w zakresie ilosci przeprowadzonych kurséw. Wykonawca w
formularzu ofertowym poda ilo$¢ wykonanych kursow w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy to w tym okresie. Zamawiajacy na tej podstawie przyzna punkty w nastgpujacy sposob:
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o liczba przeprowadzonych kursow: 10 kursow - 0 punktow

e liczba przeprowadzonych kursow: 11 — 15 kurséw - 10 punktow
e liczba przeprowadzonych kursow: 16 —20 kurséw - 20 punktow
e liczba przeprowadzonych kurséw: 21 —25 kurséw - 30 punktow

liczba przeprowadzonych kursow:

26 1 wiecej kursow - 40 punktow

Punkty za kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy” W zakresie ilosci przeprowadzonych kurséw, zostang
przyznane w skali od 0 do 40 punktow, na podstawie oswiadczenia przedstawionego przez Wykonawcg w
formularzu ofertowym, wg. skali podanej powyze;j.

Laczna suma punktéw= Ilo§¢ punktéw Kryterium I + Ilos¢ punktéw Kryterium I1

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie spelienie przez Wykonawce wszystkich wymagan
okreslonych w ustawie PZP i w Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na zasadzie spetnia / nie spetnia

5. Wpybrana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwicksza liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktow, jaka moze
uzyskac oferta to 100 pkt.

6. Oferty zlozone w postepowaniu ocenione zostang w oparciu o ww. kryteria z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku(utamkowa liczba punktow bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi)

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Swidwinie, ul. Mieszka | 16, 78-
300 Swidwin;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym jest abi@powiatswidwinski.pl, tel. 94 36
50 327;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego ZP.272.7.2020 pn.: ,,Przeprowadzenie Kursu
Zdobyé zawdd a nie byé zawiedzionym’

:

komputerowego ECDL dla uczestnikow projektu  pn.:
prowadzonym w trybie postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoleczne i inne
szczegolne ustugi prowadzonego na podstawie art. 1380;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania UmMOwWY;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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7) odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo Sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVI.  LISTA ZAEACZNIKOW

Wymienione nizej zataczniki stanowig integralng czgs¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku wystgpowania powigzan osobowych lub kapitatowych

Zatacznik nr 4 - Wykaz kadry dydaktycznej

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zatacznik nr 6 - Projekt umowy



