UCHWALA NR 50/ 184 /26
ZARZADU POWIATU SWIDWINSKIEGO
z dnia 30 stycznia 2026 roku

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikow Systemu KSeF w Powiecie Swidwinskim

Na podstawie art. 26 ust. 1 1 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), w zwiazku § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia
2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021r. poz. 2481 ze zmianami),
uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wyznacza si¢ Pana Andrzeja Sokolowskiego — Informatyka w Starostwie Powiatowym
w Swidwinie, do pehienia roli osoby uprawnionej do korzystania z krajowego systemu e-faktur
w oprogramowaniu interfejsowym, zwanym dalej KSeF, zglaszanej w zawiadomieniu ZAW-FA
do wlasciwego Naczelnik Urzgdu Skarbowego.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora Systemu
KSeF (zwany dalej ,,ASK”) w zakresie wlasciwosci podatnika, tj. Powiatu Swidwinskiego, w tym
w szczeg6lnosci do:

1) nadawania uprawnien;

2) nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami podleglymi (powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi).

3. W celu zapewnienia cigglosci dziatania systemu KSeF upowazniam Panig Elzbiet¢ Gozdek —
Inspektora w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Swidwinie, do petnienia roli
Administratora Systemu KSeF w zakresie whasciwosci podatnika — Powiatu Swidwnskiego, ktorym
uprawnienia zostang nadane przez ASK, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 2. 1. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie 1 przegladanie e-Faktur podatnikom i podmiotom
uprawnionym przez tych podatnikéw. Aplikacja posiada réwniez dodatkowe funkcjonalnos$ci
utatwiajgce obstuge e-Faktur (podglad, pobieranie na dysk lokalny e-Faktury, weryfikacje statusu
wysyltki e-Faktury, pobranie Urzgdowego Pos$wiadczenia Odbioru (UPO) itp.) oraz zarzadzanie
uprawnieniami. Dodatkowo aplikacja umozliwia bez konieczno$ci logowania podglad e-Faktury
(anonimowy dostep do e-Faktury po wskazaniu jej indywidualnych cech) oraz weryfikacje statusu
wysytki 1 mozliwos$¢ pobrania UPO KSeF.

2. Dostgp do KSeF nastgpuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra
Finansow: ksef.mf.gov.pl.

§ 3. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nast¢puje z zastosowaniem specyfikacji KSeF,
po weryfikacji posiadanych uprawnien, za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez
Ministra Finanséw: mcu.mf.gov.pl.

§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Swidwinie oraz dla pracownikow jednostek podlegtych (powiatowych jednostek organizacyjnych),
zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci, nadaje lub odbiera ASK lub osoby wskazane w §1 ust.3.

2. Kierownik powiatowej jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie informowaé
pisemnie lub na adres e-mail: andrzej-sokolowski@powiatswidwinski.pl lub
e.gozdek@powiatswidwinski.pl. Administratora systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, o kazde;j
zmianie danych osob, ktérym nadano uprawnienia zgodnie z ust. 1.
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§ 5. 1. W kontek$cie prawidtowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy uzytkownik
systemu KSeF powinien zapoznac¢ si¢ w szczegolnosci z:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;

2) Podrecznikiem KSeF 2.0;
3) niniejszg uchwata.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktérego przetwarzany
jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w Systemie KSeF;

2) regulacji wewnetrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych bezpiecznej
pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowiazku zgtaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentow majacych wptyw na
prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierzam Informatykowi, Inspektorowi w Wydziale Finansowym.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Mirostaw Majka ...........cooiviiiiiiiiiiieeeeee,

Zdzistaw Pawelec .......oveiiiii i,

Monika Porgba .............oooi

Ryszard Rozwadowski ...............oooiiiin.

Uzasadnienie:

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), wynikajacym z przepisoéw Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 27
grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 2481 z p6zn. zm.),
zachodzi potrzeba wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za administracje 1 obstuge systemu KSeF
w Powiecie Swidwinskim, zaréwno na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego, jak i powiatowych
jednostek organizacyjnych scentralizowanych w ramach rozliczen z tytulu podatku od towarow i ustug
(VAT). Powyzsze dzialanie ma na celu zapewnienie prawidlowego funkcjonowania procesu
wystawiania, odbierania i1 archiwizacji faktur ustrukturyzowanych, a takze wilasciwego nadawania
1 kontroli uprawnien uzytkownikow systemu.

Administrator bedzie odpowiedzialny m.in. za zarzadzanie dostepami do systemu KSeF, weryfikacje
uprawnien uzytkownikow, nadzor nad bezpieczenstwem danych przesylanych i1 przetwarzanych
w systemie. Wyznaczenie administratora jest niezbedne do zapewnienia zgodnos$ci dzialania powiatu
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz utrzymania ciaglosci i bezpieczenstwa procesow finansowo

ksiegowych.



