Zalacznik nr 1

do Uchwaty nr 44/163/25
Zarzadu Powiatu w Swidwinie
z dnia 09.12.2025 roku

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POWIATU SWIDWINSKIEGO

Regulamin zamowien publicznych, zwany dalej regulaminem, okre$la zasady funkcjonowania
systemu zamoéwien w Powiecie Swidwinskim, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

§ 1. SLOWNIK POJEC

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

S)

6)

Jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jedng z wymieniong ponizej jednostek
organizacyjnych:

a)  Starostwo Powiatowe w Swidwinie,

b)  Centrum Placoéwek Opiekunczo — Wychowawczych w Swidwinie,

c)  Zespdt Szkot Rolniczych Centrum Ksztalcenia Zawodowego,
im. Stefana Zeromskiego w Swidwinie,

d) Powiatowy Zarzad Drog w Swidwinie,

e)  Zespdt Szkot im. Wiadystawa Broniewskiego w Swidwinie,

f)  Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swidwinie,

g) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Polczynie-Zdroju,

h) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidwinie z siedzibg w
Potczynie-Zdroju,

i)  Powiatowy Urzad Pracy w Swidwinie,

J)  Zespot Placowek Specjalnych w Stawoborzu

k)  Zespot Szkot w Potczynie-Zdroju,

1)  Dom Pomocy Spotecznej w Krzecku,

m) Dom Pomocy Spotecznej w Modrzewcu,

n)  Zespot Placowek Oswiatowych w Potczynie-Zdroju.

Komorki merytoryczne — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub
wydzial wyodrebniony w strukturze organizacyjnej jednostki;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Swidwinskiego;

Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktdra na mocy
udzielonego przez Kierownika zamawiajacego pelnomocnictwa, otrzymata
stosowne uprawnienia, do przeprowadzenia postgpowania;

Planie postgpowan - nalezy przez to rozumie¢ plan sporzadzony na zasadach
okreslonych w ustawie;

Realizatorze - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczone jednostki organizacyjne
realizujagce zamowienia wspolne oraz jednostki realizujace zamdwienia wlasne;
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I.

7) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

8) Wartosci zamdéwienia - nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ zamowienia, ustalong
przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig, bez podatku od towaréw i ustug
(VAT);

9) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ komoérke sktadajgca zapotrzebowania
na zaméwienia publiczne;

10) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe¢ w sprawie
zamowienia publicznego;

11) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Swidwinski albo jednostke w
rozumieniu pkt 1;

12) Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane;

13) Zamowieniu wspolnym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne
przeprowadzane w wyznaczanych terminach dla co najmniej dwoch jednostek;
14) Stanowisko ds. zamowien publicznych — Stanowisko ds. zamoéwien publicznych i
inwestycji w Starostwie Powiatowym w Swidwinie, odpowiedzialne za

realizowanie zadan zwigzanych z udzielaniem zamdéwien publicznych.

§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zlotych netto.

. Na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Kierownika zamawiajacego -

kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby przez nich upowaznione dokonuja
wszelkich czynnos$ci dotyczacych udzielania zamowien publicznych, rozstrzygnigé
1 podpisywania umoéw w zakresie zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym
jednostki oraz w uchwale budzetowej Powiatu Swidwinskiego na dany rok.

. Zamowien publicznych udziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z

ustawg.

. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania S$rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéow w celu uzyskania najlepszych efektoéw z danych
naktadow.

. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamoéwien.

§ 3. ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona:
1) sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych,
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2)
3)
4)
5)

podejmuje decyzj¢ o rozpoczgciu postgpowania o zamowienie publiczne,
podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania,

zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

2. Whnioskodawcy - do zadan wnioskodawcoéw w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

sporzadzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych,

szczegdlowe okreslanie przedmiotu zamdwienia i innych istotnych elementow
zamoOwienia, zgodnie z wymogami ustawy oraz S$cista wspodlpraca z
realizatorem w zakresie okreslenia optymalnych wymagan technicznych,
eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zamowienia,

okreslanie warto$ci zamowienia netto (w ztotych),

okreslenie zrodta finansowania danego zamowienia,

realizacja umowy.

3. Realizatorzy - do zadan realizatorow w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

opracowywanie, przy wspolpracy z wnioskodawcami, materialéw niezbednych
do sporzadzenia Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ).

zamieszczanie ogloszen o zamodwieniach publicznych na stronie internetowej,
Biuletynu Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
przechowywanie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt od
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dokumentacji
dotyczacej postgpowania,

ostateczna tre$¢ wszystkich dokumentow zwigzanych z postgpowaniem musi
by¢ wydrukowana z potwierdzeniem umieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego,

wspotpraca z Urzgdem Zamowien Publicznych;

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamdwien publicznych,

4. Komisja przetargowa - Organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkow komisji przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej”
stanowiqcy zalgcznik nr 2 do Regulaminu zamowien publicznych Powiatu
Swidwinskiego.

1)
2)

3)

Stanowisko ds. zaméwien publicznych do zadan stanowiska nalezy:

przyjmowanie od komorek Starostwa Powiatowego rocznych sprawozdan,
prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych o warto$ci rownej lub
przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie par. 2
ust. 1 pkt 1.

realizacja postgpowan, zamieszczanie ogloszen Starostwa Powiatowego w
Swidwinie o zamoéwieniach publicznych na stronie internetowej Powiatu
Swidwir'lskiego (www.bip.powiatswidwinski.pl) 1 Biuletynu Zamoéwien
Publicznych oraz zamieszczanie ogloszeh w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie;j.

wspoOtpraca z realizatorami 1 komisjami przetargowymi,

wspotpraca z Urzgdem Zamowien Publicznych,

doradztwo 1 udzielanie informacji pracownikom jednostek z zakresu stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych,

prowadzenie sprawozdawczos$ci dotyczacej zamdwien publicznych.
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§ 5. ZAMOWIENIA WSPOLNE

. Zamoéwienia wspolne beda realizowane przez jednostki w uzasadnionych
ekonomicznie 1 organizacyjnie przypadkach.

Decyzje o realizacji zamoéwien wspolnych podejmuje Kierownik zamawiajacego lub
osoba upowazniona przez niego.

. Udziat poszczegdlnych jednostek w zamdwieniach wspdlnych jest obligatoryjny, jesli
decyzj¢ taka podejmie Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona przez niego.

§ 6. PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli w
planie finansowym jednostki nie =zostaly przeznaczone $rodki na realizacje
zamoOwienia lub nie zabezpieczono innych $rodkow potwierdzonych odrgbng decyzja
Kierownika zamawiajacego, lub osoby upowaznione;.

. Zamowienia wylaczone z ustawy to:

1) zamowienia wylaczone z ustawy na podstawie art. 10 ust. 2 oraz art. 11-14

ustawy; 2);

2) zamoOwienia, ktorych warto$¢ jest nizsza niz 170 000 zi netto (inne niz

zamoOwienia okreslone w pkt 1).

. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 2 udziela Kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona.

. Udzielajac zamoéwienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt 1 nalezy kierowac si¢ zasada,
zgodnie z ktorg wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem =zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i S$rodkow sluzacych osiggnieciu
zatozonych celow

. Udzielajac zamowienia, o ktébrym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 oprocz zasady
gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych, komoérka
merytoryczna musi rOwniez przestrzegac nizej wymienionych zasad:

1) Przed zawarciem umowy komdrka merytoryczna dokonuje analizy cen
rynkowych, w celu wybrania takiego wykonawcy, ktory zapewni
odpowiednia jakos¢ i korzystna cen¢ przedmiotu zamodwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego o ile Kierownik
zamawiajacego lub osoba upowazniona przez niego, uzna to za konieczne.

2) Zasady okreslone w pkt. 1 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na
specyfike zamoéwienia, dokonanie analizy cen rynkowych poprzedzajacej
wybor wykonawcy nie jest celowe, w szczegdlnosci z nastepujacych
powodow:

a) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zaméwienia,

b) przedmiot zamoOwienia z przyczyn wynikajagcych z ochrony praw
wylacznych moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,

d) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dzialalno$cig twoércza lub
artystyczna,
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e) przedmiot zamoéwienia dotyczy ustug spolecznych, w szczegdlnosci
prawniczych lub szkoleniowych,

f) wystgpuja inne przyczyny, w szczegolnosci ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze lub spoteczne powodujace, ze zamoOwienie powinien
realizowa¢ wybrany wykonawca.

3) Przy ustaleniu warto$ci szacunkowej danego zamodwienia nalezy w sposob
szczegolny przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
zamoOwienia na cze¢Sci oraz zanizania ich wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy.

§ 7. DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Zamawiajacy prowadzi rejestr zamdéwien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Komérka merytoryczna, jest zobowigzana do przekazywania rocznego
sprawozdanie, w terminie do 1 lutego kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
sprawozdanie dotyczy, na Stanowisko ds. zamowien publicznych.

. Zamawiajacy sporzadza zbiorcze sprawozdanie i przekazuje je w terminie do 1 marca
Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych.

Poszczegolne Jednostki sa zobowigzane samodzielnie przekaza¢ do 1 marca roku
nastepnego, ,,Roczne sprawozdanie z zaméwien publicznych” do Prezesa Zaméwien
Publicznych.

. W sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ informacje o zamowieniach publicznych
udzielonych w roku poprzedzajacym.

Sprawozdanie sktada si¢ wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem formularza
dostepnego na stronie e-Zamédwienia.

Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ, sporzadza ,.Plan postgpowan o udzielenie
zamoOwien”, wskazujac jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym
postgpowania. Plan zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych, na zasadach
okreslonych w dziale IIl w rozdziale 2 ustawy oraz na stronie internetowej
zamawiajacego.

§ 8. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
w szczegdlnosci przepisy ustawy 1 Kodeksu Cywilnego.
. Umowy w sprawach zamowien publicznych wymagaja formy pisemnej, chyba zZe
przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.
. Umowa o zamowienie, poza ogodlnie obowigzujacymi wymaganiami wynikajacymi z
ustawy, kodeksu cywilnego oraz obowigzujacych przepisow prawa, powinna spetniaé
ponizsze warunki:
1) okresla¢ podstawg prawng jej zawarcia wraz ze wskazaniem trybu udzielenia
zamoOwienia;
2) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli bytlo wymagane;
3) okresla¢ uregulowania dotyczace wysokosci kar umownych z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
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1)
2)
3)

Umowy w sprawie zamdwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce¢ prawnego.

Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamdéwien publicznych jest
Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

Umowy wymagaja kontrasygnaty skarbnika lub gléwnego ksiegowego jednostki.

§ 9. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki.

. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami

pracownikow odpowiedzialni sg kierownicy jednostek.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty

prawne regulujgce zamoéwienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa Prawo zamowien
publicznych.

§ 10. DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWANIA PRZY REALIZACJI
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W POWIECIE SWIDWINSKIM

Zalacznik nr 1 Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Zalacznik nr 2 Zarzadzenie o powotaniu komisji przetargowej
Zalacznik nr 3 Rejestr zamowien
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