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Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Swidwinie
ul. Mieszka 116
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300 Swidwin

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem, zgodne z opisem danego stanowiska:
niezbedne:

spetnienie wymogow okreslonych w art. 6 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych:
obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze preferowany kierunek: Budownictwo lub  Gospodarka
Przestrzenna,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

. dodatkowe:

preferowane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

umiejetno$é praktycznego stosowania i interpretacji przepiséw prawa m. in.. Prawo
budowlane wraz z przepisami wykonawczymi, Kodeks postgpowania administracyjnego,
znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

pozadane cechy osobowosci: kultura osobista, umiejetnosé pracy w zespole, odpornos¢ na
stres, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢.

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku objetym naborem:

prowadzenie postgpowan w szczegdlnosei w sprawach:

zgtoszen budowy lub wykonania robot budowlanych,

pozwolen na budowg lub rozbidrke,

przenoszenia decyzji o pozwolenie na budowe lub zgtoszen na rzecz innego podmiotu,
decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sgsiedniej
nieruchomosci, jezeli wymagaja tego prace przygotowawcze lub roboty budowlane,
udzielania zgody na odstepstwa od przepisow techniczno — budowlanych.

Wydawanie za$wiadczen o samodzielnosci lokalu.



3)
4)

S)
6)

Prowadzenie Rejestru RWDZ (art. 82b ustawy Prawo budowlane).

Sporzadzanie  sprawozdan do  Gtownego  Urzgdu  Statystycznego  oraz
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Przygotowywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Biezaca obstuga interesantéw, w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkow.

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

oo &

Praca bedzie wykonywana w pomieszczeniu biurowym na parterze budynku Starostwa
Powiatowego w Swidwinie, ul. Mieszka I 16, 78 — 300 Swidwin. Budynek posiada
szerokie korytarze i klatki schodowe.

Praca na stanowisku pracy nie jest narazona na Wwystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

Budynek posiada windg¢ oraz dzwig dla 0sob niepetnosprawnych.

Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe.
Bezposredni kontakt z klientem oraz wysitek umystowy.

Czas pracy: pelny etat — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.

Na stanowisku pracy brak jest specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym.

Wymagane dokumenty:

opatrzony wiasnorgcznym podpisem zyciorys (CV) oraz list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy (do pobrania na BIP Starostwa Powiatowego w Swidwinie),
kserokopia  dokumentéw  poswiadczonych  przez  kandydata za  zgodnos¢
z oryginatem:

potwierdzajgcych uzyskane wyksztatcenie,

potwierdzajgcych umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe,

potwierdzajacych  dotychczasowe zatrudnienie (np. kopie S$wiadectw  pracy,
a w przypadku nie posiadania zakonczonego okresu zatrudnienia zaswiadczenie
o zatrudnieniu),

o$wiadczenie kandydata opatrzone wlasnorgcznym podpisem:

o posiadaniu obywatelstwa Unii Europejskiej lub innych panstw, ktorym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej),

o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

o treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celow rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych”.

5. Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swidwinie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogtoszenia,
byl wyzszy niz 6%.

Dla pracownika podejmujgcego po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym,
W czasie trwania zawartej z nim umowy na czas okreSlony, organizuje si¢ stuzbg
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przygotowawcza, ktora ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie do nalezytego
wykonywania obowiazkéw stuzbowych. Stuzba przygotowawcza konczy si¢ egzaminem.

3. Oferty pisemne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie
w terminie do 28 maja 2018 r. do godz. 10.00 w zamknietej kopercie z podanym
adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale
Architektury i Budownictwa w Starostwie Powiatowym w Swidwinie”.

4. Oferty moga by¢ sktadane osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Swidwinie ul. Mieszka I 16, w pokoju 11 lub nadestane poczta na adres: Starostwo
Powiatowe w Swidwinie ul. Mieszka I 16, 78 - 300 Swidwin Nie ma mozliwosci
nadsytania ofert droga elektroniczng z wyj atkiem dokumentow opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym.

5. Oferty nie speiniajgce wymagan niezbednych, nadestane faksem lub ztozone po terminie
podanym w ogloszeniu nie beda rozpatrywane. W przypadku ofert nadestanych droga
pocztowa o uznaniu ich za ztozone w terminie decyduje data wptywu do Starostwa
Powiatowego w Swidwinie.

6. Kandydaci, ktérzy w wyniku wstgpne] selekcji zostana zakwalifikowani do dalszego
etapu konkursu zostang o tym fakcie powiadomieniu z podaniem miejsca, terminu oraz
formie koncowej selekcji.

7. TInformacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Swidwinie
(www.bip.powiatswidwinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Swidwinie, ul. Mieszka I 16.

Wylonienie kandydata w drodze konkursu na stanowisko podinspektora w Wydziale
Architektury i Budownictwa w Starostwie Powiatowym w Swidwinie nie rodzi prawnego
obowigzku zawarcia umowy o pracg na tym stanowisku.
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