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Najlepszy

w zawodzie






Świdwin, 09.02.2015 r. 
ZP.271.8.2015
Powiat Świdwiński

ul. Mieszka I 16

78 – 300 Świdwin

Zapytanie ofertowe 

Zamówienie Publiczne o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażoną w złotych 
równowartości 30.000 euro  pn.


Kursy dla uczestników projektu „Najlepszy w zawodzie”
  



Zatwierdził
                                        Wicestarosta  

      Starosta

                                                    Zdzisław Pawelec             Mirosław Majka
W związku z zamiarem udzielenia zamówienia w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.–  Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm. ) oraz  na podstawie § 7 Regulaminu zamówień publicznych Powiatu Świdwińskiego stanowiącego załącznik nr 1 do uchwały nr 132/292/14 Zarządu Powiatu w Świdwinie z dnia 8 sierpnia 2014 r. 

Powiat Świdwiński –

Starostwo Powiatowe w Świdwinie, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin
Prosi o złożenie oferty cenowej dla zmówienia pn. Kursy dla uczestników projektu „Najlepszy              w zawodzie” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego Działanie 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Program: Program Operacyjny Kapitał Ludzki

Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach

Działanie: 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego
Tytuł projektu:   Najlepszy w zawodzie
nr umowy UDA-POKL.09.02.00 – 32-100/13/00
W ramach realizacji zadań wynikających z projektu Najlepszy w zawodzie przewidziana jest organizacja kursów:

Część 1

Kurs barmana, carvingu – 30 h, ilość uczestników 15 osób
Program kursu powinien zawierać część teoretyczną i praktyczną:

Zagadnienia dotyczące kursu barmana:

- obowiązki barmana

- kultura pracy i dbałość o własny wizerunek

- organizacja i techniki pracy barmana

- terminologia i funkcjonowanie sprzętu barowego oraz rodzaje stosowanego szkła, miary barowe

- podstawy technologii i towaroznawstwa napojów 

- historia napojów mieszanych 
- podział alkoholi i koktajli

- techniki miksowania 
- technika mieszania napojów zimnych 
- technika mieszania napojów gorących 
Zagadnienia dotyczące carvingu:

- definicja carvingu i historia sztuki carvingu 
- zasady i style w carvingu 
- narzędzia do carvingu: typy, rodzaje
- konserwacja, metody używania narzędzi do carvingu
- rzeźbienie motywów kwiatowych w owocach: np. arbuz, melon
- rzeźbienie motywów kwiatowych w warzywach: np. dynia, marchew, burak, ogórek, rzodkiewka
- wykonywanie dekoracji sztuki carvingu poprzez łączenie poszczególnych rzeźb 
- zabezpieczenie i pielęgnacja wykonanych prac.
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w ramach oferowanej ceny dla każdego uczestnika kursu zestawu narzędzi do carvingu (nóż i dłutko).  
Część 2

Kurs baristy –  10 h, ilość uczestników: 2 grupy po 15 osób

Kurs powinien obejmować część teoretyczną i praktyczną. 

Teoria:

Kawa – roślina: rejony uprawy, odmiany, wymagania. 
Kawa – ziarno - rozróżnienie ze względu na sposób zbierania, metodę przetwarzania i stopień wypalenia. 
Kawa – napój - najważniejsze metody przyrządzania. 
Zasady serwowania napojów gorących. 
Praktyka:

Ustawianie młynka, prawidłowe metody dozowania. 
Przygotowanie kawy np. Espresso classico, ristretto, lungo, doppio, Americano, latte
Ocena jakości kawy, cup casting, Ubijanie mleka,  steamery, classic cappucino, cafe latte i cafe latte macchiato, espresso macchiato, kawy deserowe, z czekoladą, z alkoholem  Espresso affogato, espresso con panna, kawa po wiedeńsku, mocha i mokkacino, Irish coffee.

Latte art.: Free flow latte art – serce, rozeta, jabłko, przykłady wzorów łączonych. 
Latte art – wzory rysowane szpikulcem. 
Latte art z dodatków.

Część 3
Kurs obsługi urządzeń biurowych – 30 h, ilość uczestników 15 osób.
Kurs powinien obejmować część teoretyczną i praktyczną. 

· obsługa urządzeń biurowych takich jak drukarka, skaner, fax (skanowanie dokumentu                i zapisywanie go w pamięci komputera, drukowanie dokumentów, wysyłanie faxu)
· programy pakietu Microsoft Office (Word - tworzenie i edycja dokumentów i pism urzędowych, Excel – arkusze i tworzenie formuł)

· program księgowy, tworzenie listy płac, 

· Internet – najpopularniejsze przeglądarki, skuteczne wyszukiwanie informacji

· poczta elektroniczna (zakładanie własnego konta e-mail, pisanie listów elektronicznych, odbieranie poczty).
2. Termin i miejsce realizacji zamówienia
Część 1 - Kurs baristy:

Zespół Szkół Rolniczych CKP w Świdwinie 
Termin: 23-25.02.2015 r. 

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Połczynie-Zdroju: marzec - kwiecień 2015 r.  (popołudnie piątek, sobota)
Ostateczny termin przeprowadzenia kursu w ZSP w Połczynie – Zdroju będzie ustalony po dokonaniu wyboru wykonawcy.

Część 2 - Kursy barmana, carvingu i baristy 

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Połczynie-Zdroju: marzec - kwiecień 2015 r.  (popołudnie piątek, sobota)
Ostateczny termin przeprowadzenia kursu w ZSP w Połczynie – Zdroju będzie ustalony                      po dokonaniu wyboru wykonawcy.

Część 3 - Kursy obsługi urządzeń biurowych
Zespół Szkół Rolniczych CKP, ul. Szczecińska 88, 78-300 Świdwin 
Termin: 23-25.02.2015 r. 

3. Organizacja kursów

Organizator musi prowadzić listę  obecności na kursach oraz musi zapewnić uczestnikom niezbędne materiały do przeprowadzenia kursu. Godziny zajęć dotyczą godzin dydaktycznych.
Każdy uczestnik kursu musi otrzymać certyfikat potwierdzający ukończenie kursu. 
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny spełnienia tych warunków
Kod CPV: 80530000-8 (usługi szkolenia zawodowego)

 O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca,  który:
1) Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2) Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie,

3) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia.
4) Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia. 
Dokonanie oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie złożonych w ofercie wykonawcy oświadczeń i dokumentów. Zamawiający sprawdzi kompletność dokumentów, a następnie dokona sprawdzenia spełnienia warunków według zasady spełnia/nie spełnia, co musi wynikać jednoznacznie z treści oświadczeń.
5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
a) Formularz ofertowy.
b) Oświadczenie zgodne z załącznikiem nr 2.

c) Opis kursu.

6. Termin oraz sposób złożenia oferty:

a) Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Świdwinie                                ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin. W przypadku składania ofert drogą pocztową                     lub osobiście ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie z oznaczeniem:
	OFERTA

Kursy dla uczestników projektu „Najlepszy w zawodzie” 
Nie otwierać przed 17.02.2015 r. godz. 12:00                                                                                        numer sprawy ZP.271.8.2015



b) Termin składania oferty do 17.02.2015r.  do godz. 12:00, 
c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim
d) Podana cena jest ceną ostateczną i nie podlega zmianie.
7. Termin związania ofertą 

14 dni od upływu terminu składania ofert.
8. Kryteria oceny ofert

Cena- 100 %

Cena - Ogólna kwota brutto za wykonanie przedmiotu zamówienie w terminie i na zasadach określonych w opisie przedmiotu Zamówienia.

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru

	               An =
	Cmin


Cn
	x 100pkt


	 An
	- liczba punktów przyznana ofercie n

	n
	- numer oferty

	Cmin
	- cena minimalna spośród złożonych ofert

	Cn
	- cena zaproponowana przez wykonawcę


9. Warunki płatności 

Termin i forma płatności: przelew płatny w ciągu 14 dni od daty prawidłowo wystawionej  faktury.

10. Oferty częściowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
11. Zamówienia uzupełniające

     Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wybranemu wykonawcy zamówień uzupełniających na   przeprowadzenie dodatkowych kursów w przypadku pozyskania dodatkowych środków na kursy przez Powiat Świdwiński. Zamówienia uzupełniające będą wykonane po cenie zaoferowanej przez Wykonawcę w pierwotnej ofercie.
12. Osobą uprawnioną do kontaktu 
W zakresie opisu przedmiotu zamówienia:

Renata Szott

tel. 94 365 03 19  fax. 94 365 03 19 
e-mail: edukacja@powiatswidwinski.pl
W zakresie procedury zamówienia: 

Justyna Małolepszy
tel. 94 365 03 09, fax. 94 365 03 30,  
e-mail: zp@powiatswidwinski.pl
13. Pozostałe Informacje

Informujemy, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego  w Świdwinie: www.powiatswidwinski.pl  

Ponadto wykonawcy zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty telefonicznie                lub mailowo. 

Złączniki:
1. Załącznik nr 1  - Formularz ofertowy.
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie art. 22 ust. 1 uPzp.

3. Projekt umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.         
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny   


Projekt „Najlepszy w zawodzie” współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Działanie 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.


