Świdwin, dnia 03.12.2018 r. 
ZP.271.57.2018
Powiat Świdwiński

ul. Mieszka I 16

78 – 300 Świdwin

Zapytanie ofertowe 
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych – (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn.zm.) wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).

Powiat Świdwiński –

Starostwo Powiatowe w Świdwinie, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin
Zaprasza do składania ofert cenowych dla zmówienie pn. „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Świdwinie na 2019 rok”
I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Świdwinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek listowych, paczek pocztowych i przesyłek kurierskich  jak również zwrotu przesyłek niedoręczonych.
Usługi pocztowe będą realizowane zgodnie z Ustawą z dnia 23 listopada 2012r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.).
Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek listowych o następujących gabarytach: Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1- Formularz cenowy do Zapytania ofertowego. 
Ogólne warunki zamówienia: 

Zamawiający upoważnia swojego pracownika do:

1) Nadawania przesyłek przeznaczonych do wysyłki codziennie  od poniedziałku do piątku w godzinach od 14:45 do 15:45 (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych), 

2) Odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

3) Odbierania zwrotów przesyłek pocztowych

4) Zamawiający zobowiązuje się do sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień uwzględniających ilość, wartość, wagę oraz podział na przesyłki rejestrowane i przesyłki nierejestrowane.

5) Wykonawca wskazuje nr. telefonu pod którym będą przyjmowane zlecenia usług kurierskich.

6) Po zgłoszeniu usługi kurierskiej Wykonawca wyznaczy osobę do odebrania przesyłki z siedziby Zamawiającego.

7) W przypadku bardzo pilnych przesyłek Zamawiający ma  prawo również nadać   przesyłkę kurierską w placówce Wykonawcy. 

8) Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest kopia wypełnionego dokumentu adresowego, zawierającej potwierdzenie nadania przesyłki z uwzględnieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.

9) Dla przesyłek nieokreślonych w Załączniku nr 1 do Zapytania obowiązuje cena zgodnie z obowiązującym cennikiem.  

10) Wykonawca przekaże bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, natomiast  druki potwierdzenia odbioru do przesyłek nadawanych zgodnie z przepisami dotyczącymi doręczania przesyłek na zasadach określonych w  ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257) zamawiający zapewni we własnym zakresie. 

11) Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał  niezwłocznie po doręczeniu przesyłki.
12) W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść stosowną adnotację wraz z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.

13) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia: przesyłek, zwrotu przesyłek do siedziby Zamawiającego codziennie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 9:00.

14) Zamawiający dopuszcza odbiór przesyłek, zwrotu przesyłek przez pracowników Starostwa Powiatowego w Świdwinie w placówce  Wykonawcy w godz. 7:30 do 9:00

15) Wykonawca nie pobiera od Zamawiającego dodatkowych opłat w szczególności z tyt. m.in. pełnomocnictw do odbioru poczty itp. 

16) Wykonawca winien zapewnić bezpłatną elektroniczną książkę nadawczą. Przed terminem obowiązywania umowy Wykonawca przeszkoli wyznaczonego pracownika w obsłudze systemu oraz dostarczy niezbędne hasła.

17) Przesyłki będą nadawane w oryginalnych opakowaniach Zamawiającego i wyłącznie na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, doręczenia i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu jak i na ww. dokumentach i drukach znajdować się będą dane adresowe Zamawiającego. Zamawiający jest odpowiedzialny za prawidłowe oznakowanie przesyłki według wzoru uzgodnionego z Wykonawcą. Przesyłki nie  mogą być nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiającego
18) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości w której znajduje się jednostka Zamawiającego. 
UWAGA! W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placówką w miejscowości jednostki Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się we własnym zakresie oraz w cenie podanej w ofercie do:
1) Odbierania wysyłek codziennie w godzinach 14:45- 15:15 od poniedziałku do piątku  (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych), 

2) Nadawania przesyłek w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego,

3) Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

4) Przekazywanie zwrotów przesyłek pocztowych

II. Termin realizacji zamówienia

Od 02.01.2019 do 31.12.2019 r. 
III. Osoby uprawnione do kontaktu: 
W zakresie opisu przedmiotu zamówienia:

Elzbieta Gozdek
 fax. 94 365 03 29 

 e-mail: starostwo@powiatswidwinski.pl
W zakresie procedury zamówienia publicznego:

Justyna Małolepszy 

 fax. 94 365 03 30 

 e-mail: zp@powiatswidwinski.pl
IV. Termin oraz sposób złożenia oferty:

Oferty należy złożyć w terminie do 11.12.2018 r. do godz. 10.00, w Sekretariacie Jednostki Starostwa Powiatowego w Świdwinie ul. Mieszka I 16 78-300 Świdwin.

Wymaga się, aby oferta została zamieszczona w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane na adres jednostki prowadzącej postępowania oraz będą posiadać oznaczenie


Koperta wewnętrzna będzie opatrzona dodatkowo nazwą i adresem wykonawcy  w celu odesłania oferty w przypadku złożenia oferty po terminie.

Miejsce, termin złożenia oferty:

· Ofertę złożyć należy do dnia 11.12.2018 r.  do godz. 10:00 zgodnie z pkt. IV 

· Otwarcie ofert nastąpi dnia 11.12.2018 r. o godz. 10:10 w pokoju nr 9 

V. Termin związania ofertą 
14 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Kryteria oceny ofert

Cena- 100%

VII. Klauzula informacyjna wynikająca z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Świdwiński – Starostwo Powiatowe w Świdwinie, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym jest abi@powiatswidwiński.pl, tel. 94 36 50 327;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZP.271.57.2018 pn.: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Świdwinie na 2019 rok” prowadzonym w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Pzp;
3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”; 
4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
6) odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
VIII. Pozostałe Informacje

Informujemy, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisaną umową
O wynikach postępowania Oferenci zostaną poinformowani droga elektroniczną (numer tel. fax i adres email należy podać w załączniku nr 1)
załączniki:

1. Formularz cenowy.

2. Formularz ofertowy.
3. Projekt Umowy 






ZATWIEDZIŁ

Sporz: J. Małolepszy








STAROSTA



                                                                                                                                                         Mirosław Majka
OFERTA





”Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Świdwinie 


na 2019 rok”





Nie otwierać przed 11.12.2018 r. godz. 10:00


numer sprawy ZP.271.57.2018











