Umowa zlecenia 
wykonywania zadań w zakresie pomocy prawnej 
w dniu ………………………………..r. pomiędzy:
Powiatem Świdwińskim, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin, zwanym w dalszej treści umowy Zlecającym, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w imieniu, którego działają:
Mirosław Majka – Starosta
Zdzisław Pawelec – Wicestarosta,
a
radcą prawnym ……………………………………………………………………………………
, zwaną dalej Wykonawcą, 
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych została zawarta umowa o następującej treści. 
§ 1
1. Zlecający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadania w zakresie pomocy prawnej zgodnie z zasadami określonymi w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.                 o radcach prawnych, które będą obejmować sprawy związane z działalnością Powiatu Świdwińskiego i Starostwa Powiatowego w Świdwinie. 
2. Przedmiot umowy obejmuje świadczenie pomocy prawnej w zakresie działania Powiatu 
i Starostwa Powiatowego, ze szczególnym uwzględnieniem spraw prowadzonych przez Wydziały :
……………………………………………………………………………………………
1) udział w opracowywaniu i uzgadnianiu projektów aktów prawnych Rady Powiatu w Świdwinie, Zarządu Powiatu w Świdwinie i Starosty Świdwińskiego, opiniowanie projektów pod względem redakcyjnym i formalno – prawnym
2) udział w sesjach Rady Powiatu oraz na życzenie zamawiającego, posiedzeniach komisji i Zarządu Powiatu w wskazanych dniach,
3) reprezentowanie Powiatu Świdwińskiego, Starostwa Powiatowego w Świdwinie i Skarbu Państwa reprezentowanego przez Starostę Świdwińskiego przed sądami, organami administracji, organami egzekucyjnymi, Krajową Izbą Odwoławczą oraz innymi urzędami i instytucjami. Świadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji odbywać się będzie na podstawie odrębnego pełnomocnictwa
4) podejmowanie niezbędnych czynności dla prawidłowego wdrożenia i prowadzenia spraw sądowych Zamawiającego oraz przygotowywanie projektów wystąpień do sądów, organów ścigania i innych instytucji w związku z prowadzonymi postępowaniami administracyjnymi, karnymi, egzekucyjnymi i cywilnymi, 
5) doradztwo prawne w zakresie rozwiązywania problemów prawnych związanych z realizacją zadań powiatu przez pracowników Starostwa Powiatowego, udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,
6) opiniowanie i weryfikacja pod względem redakcyjnym i formalno – prawnym projektów pism oraz decyzji administracyjnych wydawanych przez Starostę Świdwińskiego  lub Zarząd Powiatu w sprawach indywidualnych,
7) współuczestniczenie w opracowywaniu i ostateczne opiniowanie projektów umów, porozumień, ugód i innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej. W przypadku braku możliwości uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi być wyrażona w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie wskazujące na rozwiązanie prawidłowe pod względem prawnym,
8) bieżące informowanie osób kierujących komórkami organizacyjnymi w Starostwie Powiatowym o zmianach przepisów prawa, o orzecznictwie i interpretacjach dotyczących działalności Powiatu, w tym szkolenie pracowników i radnych,
9) sporządzanie pisemnych opinii prawnych i udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,
10) obsługa prawna jednostek organizacyjnych Powiatu Świdwińskiego, 
nie posiadających własnej obsługi prawnej
11)  zapewnienie dalszego prowadzenia wszystkich spraw będących w toku postępowań sądowych rozpoczętych przed udzieleniem zamówienia,
12) podejmowanie innych czynności w zakresie spraw wymagających obsługi prawnej.




§ 2
Zlecający dostarczy Zleceniobiorcy wszelkie dokumenty i informacje niezbędne do prowadzenia danej sprawy, w tym do ustalenia stanu faktycznego i prawnego, a także poniesie wszelkie opłaty sądowe i skarbowe związane z prowadzonymi postępowaniami sadowymi  i egzekucyjnymi.

§ 3
Wykonawca winien posiadać własny sprzęt komputerowy z dostępem do Internetu mobilnego oraz programu informacji prawnej typu np. Legalis, Lex 


§ 4
1. Wykonywanie zadań objętych umową zapewnione będzie:
1) w systemie dyżurów, w wymiarze jednego dnia/dwóch dni w tygodni ( …………………………), 
w godzinach od ………. do             . Dyżury będą odbywać się w siedzibie Starostwa Powiatowego przy ul. Mieszka I 16 w Świdwinie, a w zakresie nadzoru nad działalnością Wydziału Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami (GG) również w siedzibie Wydziału w Świdwinie  ul. Kołobrzeska 43;
2) w pozostałe dni tygodnia – poprzez stały dostęp z obowiązkiem udzielenia odpowiedzi w postaci notatki lub opinii prawnej za pośrednictwem: 
· telefonu kontaktowego nr: ………………………., w godz. od 8.00 do 16.00
· poczty elektronicznej, na adres: …………………, najpóźniej następnego dnia roboczego,  a w szczególnych przypadkach na polecenie Starosty niezwłocznie.
2. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie mógł świadczyć usług w uzgodnionym dniu dyżuru w siedzibie Zlecającego jest on zobowiązany do wykonania zadań objętych umową w innym dniu, uzgodnionym z Zlecającym. Uzgodnień w tym zakresie należy dokonywać z Sekretarz Powiatu. 
3. W przypadku niemożności wykonywania zadania przez okres dłuższy niż jeden tydzień, wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zastępstwa na zasadach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

§ 4
1. Wykonawca będzie otrzymywał od Zlecającego miesięczne wynagrodzenie w wysokości ………………….. złotych powiększone o podatek VAT w wysokości 23%             
…………., co daje łączną kwotę  …………………. złotych. 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. 
Wykonawcy przysługuje również zwrot kosztów zastępstwa procesowego w wysokości zasądzonej przez Sąd na rzecz Zlecającego. Strony ustalają, że Wykonawca otrzyma zasądzone koszty zastępstwa procesowego w kwocie brutto (tj. zawierają podatek VAT). Wypłata zasądzonych kosztów nastąpi po ich wyegzekwowaniu od dłużnika, na zasadach określonych w ust. 2.
Strony zgodnie postanawiają, że ust.3 nie ma zastosowania w przypadku podjęcia decyzji 
o umorzeniu dłużnikowi należności w całości lub części.

§ 5
1. Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2016 r.  roku do dnia 31.12.2016 r. 
2. Strony dopuszczają możliwość przedłużenia okresu obowiązywania umowy, o którym mowa  w ust 1. na warunkach określonych w odrębnej umowie. 
§ 6
W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie mają przepisy ustawy o radcach prawnych, ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
§ 7
Zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają zachowania formy pisemnej.

§ 8
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

      	Wykonawca:	    				      Zlecający
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