






Świdwin, dnia 17.12.2015 r.
ZP.271.55.2015


Zapytanie ofertowe 
po modyfikacji

[bookmark: _GoBack]Zamówienie publiczne o wartości szacunkowej
nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro

W związku z zamiarem zlecenia w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.zm.) oraz  na podstawie  § 7 Regulaminu zamówień publicznych, który stanowi Załącznik nr 1 do Uchwały nr 132/292/14 Zarządu Powiatu w Świdwinie z dnia 8 sierpnia 2014 roku.

Powiat Świdwiński –
ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin

zaprasza do złożenia oferty cenowej dla zmówienia pn.
”Pomoc prawna dla Starostwa Powiatowego w Świdwinie na 2016 rok”











Świdwin, grudzień 2015 r.
I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest pomoc prawna zgodnie z zasadami określonymi 
w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych ( Dz.U. z 2014 r. poz. 637 z późn. zm.).

a) Część I – minimum 1 radca prawny– 1 dzień w tygodniu
b) Część II – minimum 1 radca prawny – 2 dni w tygodniu
1. Zakres pomocy prawnej objętej przedmiotem zamówienia obejmuje sprawy związane z działalnością Powiatu Świdwińskiego i Starostwa Powiatowego,
 w szczególności:   
1) udział w opracowywaniu i uzgadnianiu projektów aktów prawnych Rady Powiatu w Świdwinie, Zarządu Powiatu w Świdwinie i Starosty Świdwińskiego, opiniowanie projektów pod względem redakcyjnym i formalno – prawnym
2) udział w sesjach Rady Powiatu oraz na życzenie zamawiającego, posiedzeniach komisji i Zarządu Powiatu w wskazanych dniach,
3) reprezentowanie Powiatu Świdwińskiego, Starostwa Powiatowego w Świdwinie i Skarbu Państwa reprezentowanego przez Starostę Świdwińskiego przed sądami, organami administracji, organami egzekucyjnymi, Krajową Izbą Odwoławczą oraz innymi urzędami i instytucjami. Świadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji odbywać się będzie na podstawie odrębnego pełnomocnictwa
4) podejmowanie niezbędnych czynności dla prawidłowego wdrożenia i prowadzenia spraw sądowych Zamawiającego oraz przygotowywanie projektów wystąpień do sądów, organów ścigania i innych instytucji w związku z prowadzonymi postępowaniami administracyjnymi, karnymi, egzekucyjnymi i cywilnymi, 
5) doradztwo prawne w zakresie rozwiązywania problemów prawnych związanych z realizacją zadań powiatu przez pracowników Starostwa Powiatowego, udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,
6) opiniowanie i weryfikacja pod względem redakcyjnym i formalno – prawnym projektów pism oraz decyzji administracyjnych wydawanych przez Starostę Świdwińskiego  lub Zarząd Powiatu w sprawach indywidualnych,
7) współuczestniczenie w opracowywaniu i ostateczne opiniowanie projektów umów, porozumień, ugód i innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej. W przypadku braku możliwości uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi być wyrażona w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie wskazujące na rozwiązanie prawidłowe pod względem prawnym,
8) bieżące informowanie osób kierujących komórkami organizacyjnymi w Starostwie Powiatowym o zmianach przepisów prawa, o orzecznictwie i interpretacjach dotyczących działalności Powiatu, w tym szkolenie pracowników i radnych,
9) sporządzanie pisemnych opinii prawnych i udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania prawa,
10) obsługa prawna jednostek organizacyjnych Powiatu Świdwińskiego, 
nie posiadających własnej obsługi prawnej
11)  zapewnienie dalszego prowadzenia wszystkich spraw będących w toku postępowań sądowych rozpoczętych przed udzieleniem zamówienia,
12) podejmowanie innych czynności w zakresie spraw wymagających obsługi prawnej.
2. Wykonawca może złożyć ofertę na obie części zamówienia.
3. W wyniku zapytania wyłonieni zostaną wykonawcy wykonujących zawód w ramach oddzielnych kancelarii.
4. Zamawiający może wybrać Wykonawców spośród ofert złożonych tylko do jednej części zamówienia. 

II. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada wiedzę 
i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami uprawnionymi do świadczenia pomocy prawnej tj. 
a)  posiada co najmniej czteroletnie doświadczenie w świadczeniu pomocy prawnej powiatowym jednostkom samorządowym ,
b) posiada wykształcenie wyższe prawnicze uzyskane na studiach magisterskich oraz prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego,
c) zapewni zachowanie w poufności danych (informacji) przekazanych przez zamawiającego oraz sposobów ich zabezpieczenia, stosownie do zapisów ustawy o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.
d) realizować umowę będzie osobiście a w przypadkach szczególnie uzasadnionych zapewni zastępstwo radcy prawnego lub aplikanta co najmniej III roku aplikacji radcowskiej.

III. Sposób realizacji zamówienia:

1. Wykonawca zobowiązuje się, że w ramach realizacji umowy będzie świadczyć obsługę prawną w siedzibie Starostwa Powiatowego w Świdwinie, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin  lub w siedzibie Wydziału Geodezji ul. Kołobrzeska 43, 78-300 Świdwin w dniach i w godzinach pracy Starostwa tj. od poniedziałku do piątku, w wymiarze jeden lub dwóch dni w tygodniu. Przy jednym dniu w tygodniu 5 godzin, przy dwóch dniach w tygodniu 10 godzin.
2. W pozostałe dni tygodnia – poprzez stały dostęp z obowiązkiem udzielenia odpowiedzi w postaci notatki lub opinii prawnej za pośrednictwem telefonu kontaktowego lub poczty elektronicznej:
a)    konsultacje drogą telefoniczną od w godz. 8.00 – 16.00
b) konsultacje mailowe – odpowiedz najpóźniej w następnym dniu roboczym, 
a w przypadkach szczególnych na polecenie Starosty niezwłocznie.

Szczegółowy harmonogram dyżuru w siedzibie Zamawiającego zostanie ustalony na etapie zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą.

IV. Sposób rozliczania się Wykonawcy z Zamawiającym:

1. Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie które płatne będzie w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. 

V. Wymagania dodatkowe
1. Wykonawca winien posiadać własny sprzęt komputerowy z dostępem do Internetu mobilnego oraz programu informacji prawnej typu np. Legalis, Lex 

VI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca musi załączyć do oferty następujące dokumenty:
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;
b) Zaświadczenie o wpisie na listę radców prawnych; 
c) Referencje poświadczające wymagane doświadczenie,
d) Oświadczenie o zapewnieniu poufności danych przekazanych przez zamawiającego,
Dopuszcza się złożenie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem dokumentów, o których mowa w pkt. b) – d).
e) Promesę zawarcia umowy lub umowę z radca prawnym lub aplikantem radcowskim dla realizacji umowy w przypadku o którym mowa w części II pkt. d.

VII. Termin realizacji zamówienia:
Od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. 

VIII. Termin oraz sposób złożenia oferty:
1. Oferty należy złożyć w terminie 29.12.2015 r.. do godz. 12.00, w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Świdwinie ul. Mieszka I 16 78-300 Świdwin.
Wymaga się, aby oferta została zamieszczona w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane na adres jednostki prowadzącej postępowania oraz będą posiadać oznaczenie
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Koperta wewnętrzna będzie opatrzona dodatkowo nazwą i adresem wykonawcy  w celu odesłania oferty w przypadku złożenia oferty po terminie.
· W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca pełnomocnictwo musi ono zawierać zakres upełnomocnienia, natomiast w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa - musi ono być potwierdzone „za zgodnością z oryginałem” przez notariusza.
· Wymaga się, by oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione                        do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, a wszystkie strony oferty parafowane przez te osoby.
· Zaleca się aby:
a) oferta była trwale spięta. 
b) strony oferty były ponumerowane. 
· Wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki oraz parafą osoby podpisującej ofertę
· Wykonawca może złożyć jedną ofertę w języku polskim, pismem czytelnym;  

2. Miejsce, termin złożenia oferty:
· Ofertę złożyć należy do dnia 29.12.2015 r.  do godz. 12:00 w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Świdwinie 
· Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.12.2015 r. o godz. 12:10 w pokoju nr 9 

3. Osoba uprawniona do kontaktu:

W zakresie opisu przedmiotu zamówienia:
Anna Kocur - Zychowicz
 fax. 94 365 03 30 
 e-mail: naczelnik.wo@powiatswidwinski.pl

W zakresie procedury zamówienia publicznego:
Justyna Małolepszy lub Łukasz Pugacz
 fax. 94 365 03 30 
 e-mail: zp@powiatswidwinski.pl

IX. Termin związania ofertą
14 dni od upływu terminu składania ofert.

X. Kryteria oceny ofert
Cena – 100%

Złączniki:
1. Załącznik nr 1  - Formularz ofertowy.
1. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
1. Załącznik nr 3 - Projekt umowy zlecenia wykonania zadań w zakresie pomocy prawnej.
1. Załącznik nr 4 – Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

