Umowa zlecenia 

wykonywania zadań w zakresie doradztwa podatkowego 

w dniu ………………………………..r. pomiędzy:

Powiatem Świdwińskim, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin, zwanym w dalszej treści umowy Zlecającym, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w imieniu, którego działają:

Mirosław Majka – Starosta

Zdzisław Pawelec – Wicestarosta,

a

……………………………………………………………………………………………………

, zwaną dalej Wykonawcą, 

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych została zawarta umowa o następującej treści. 
§ 1

1. Zlecający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonanie zadania polegające na  doradztwie podatkowym i obejmujące prace związane z centralizacją rozliczeń VAT oraz wdrożenia mechanizmu częściowego odliczenia VAT na podstawie prewspółczynnika.

2. Usługa będzie realizowana na rzecz Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych           w czterech etapach, których zakres został opisany poniżej:
Etap I 
1. Ustalenie optymalnej dla Zamawiającego metodologii kalkulacji prewspółczynnika dla Zamawiającego i jego jednostek budżetowych, uwzględniającej:

· specyfikę organizacyjną Zamawiającego, w tym w szczególności dane i informacje do kalkulacji prewspółczynnika możliwe do pozyskania,

· efekt finansowy dla Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych, tj. odliczenie możliwie jak największej kwoty podatku VAT naliczonego po zastosowaniu prewspółczynnika,

· obciążenia administracyjne – ustalona metodologia kalkulacji prewspółczynnika nie powinna powodować nadmiernego obciążenia administracyjnego po stronie Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych;

2. Przygotowanie raportu podsumowującego wskazaną powyżej analizę, wraz                         z rekomendacjami, co do wyboru optymalnych prewspółczynników dla Powiatu Świdwińskiego, oraz zawierającego podsumowanie w zakresie koniecznych zmian organizacyjnych, administracyjnych i technicznych u Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych w związku z dostosowaniem się do rozliczania VAT w ramach jednego podatnika.

Etap II 
Przygotowanie szczegółowej argumentacji merytorycznej dla uzasadnienia przyjętej metodologii kalkulacji prewspółczynnika w świetle przesłanek ustawowych w formie opinii prawno – podatkowej.

Etap III 

Potwierdzenie kwestii wątpliwych dla wybranego prewspółczynnika ustawowego lub potwierdzenie prawidłowości przyjętej metodologii kalkulacji prewspółczynnika w ramach przygotowania w imieniu Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych wniosku do Ministra Finansów o indywidualną interpretację podatkową oraz reprezentowanie Zamawiającego przed organem podatkowym w zakresie wydawanej interpretacji.

Etap IV 
Przygotowanie organizacyjne Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych do wdrożenia nowych rozwiązań, obejmujące:

1. Przygotowanie procedur podatkowych dla Zamawiającego  i jego jednostek organizacyjnych w zakresie: 

a) obiegu dokumentów VAT u Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych w celu zapewnienia terminowości i prawidłowości merytorycznej dla składanej zbiorczej deklaracji VAT w związku z dostosowaniem się do rozliczania VAT w ramach jednego podatnika,

b) wytycznych do kwalifikowania dokumentów zakupowych dla celów VAT                    z uwzględnieniem rozliczenia VAT naliczonego od zakupów przy zastosowaniu     pre-współczynnika,

c) wytycznych do dekretacji i opisów faktur zakupowych pozwalających na właściwą kwalifikację podatkową dokonanych zakupów oraz łatwą weryfikację zakupów dla których przyporządkowano odliczenie z zastosowaniem prewspółczynnika albo       pre-współczynnika i współczynnika VAT,

d) zasad gromadzenia i weryfikacji danych niezbędnych do wyliczenia prewspółczynnika

w kolejnych latach, według przyjętej metodologii,

e) zasad rozliczania wieloletniej korekty dla nieruchomości, środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych;

2. Przygotowanie instrukcji podatkowych dla przedstawicieli jednostek budżetowych, które będą musiały przygotowywać cząstkowe rejestry VAT. Instrukcje będą obejmować poszczególne czynności wykonywane przez jednostki organizacyjne Powiatu świdwińskiego oraz sposób rozliczenia podatku od towarów i usług z tytułu ich dokonywania. Instrukcje zostaną przygotowane w odniesieniu do poszczególnych czynności, w taki sposób, aby zminimalizować ryzyko nieprawidłowych rozliczeń oraz z uwzględnieniem określenia odpowiedzialności karno-skarbowej osób dokonujących rozliczeń;

3. Przygotowanie procedur oraz wytycznych dotyczących ograniczenia zakresu odpowiedzialności karno-skarbowej za rozliczenia VAT Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych w związku z wprowadzeniem rozliczenia VAT w ramach jednego podatnika;

4. Przygotowanie wzorcowego rejestru zakupów VAT do wdrożenia i stosowania przez Zamawiającego i jego jednostki organizacyjne;

5. Przygotowanie struktury odpowiadającej poszczególnym plikom kontrolnym – sprawdzenie poprawności danych i zapisów w formie JPK

6. Przeprowadzenie minimum dwóch warsztatów w wymiarze minimum 6 godz. każdy dla minimum 30 pracowników Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych dotyczących nowych zasad rozliczania VAT. Zamawiający zapewnia salę, nagłośnienie i projektor. Terminy warsztatów zostaną uzgodnione z Zamawiającym;

7. Po wykonaniu prac opisanych powyżej, przeprowadzenie asysty powdrożeniowej obejmującej minimum 10 godzin konsultacji merytorycznych związanych z weryfikacją prawidłowości wdrożonej metodologii przygotowanie deklaracji VAT Powiatu świdwińskiego  za styczeń 2017 r. w terminie do 15 lutego 2017 r. oraz opieka przez okres 3 miesięcy – do 15 kwietnia 2017 r.

8. Każdy etap realizacji umowy kończy się protokolarnym odbiorem.

§ 2
Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji umowy w terminie do 15 lutego 2017 r.                   z zastrzeżeniem przeprowadzenia asysty powdrożeniowej obejmującej minimum 10 godzin konsultacji merytorycznych związanych z weryfikacją prawidłowości wdrożonej metodologii przygotowania deklaracji VAT Miasta Słupska za pierwszy kwartał 2017 r. w terminie do 15 kwietnia 2017 roku.
Terminy wykonania poszczególnych etapów zawarte są w § 1ust. 2 umowy 
§ 3
1. Realizując przedmiot umowy Wykonawca Zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem należytej staranności oraz zgodnie z obowiązującymi w czasie realizacji przedmiotu umowy przepisami prawa.
2. Wszystkie uzyskane przez Wykonawcę informacje dotyczące spraw Zamawiającego jako klienta będą traktowane poufnie.
3.  Informacje o charakterze poufnym dotyczące Zamawiającego i otrzymane przez Wykonawcę w trakcie lub w związku z wykonaniem umowy będą objęte tajemnicą i nie będą przekazywane osobom spoza wyznaczonego zespołu Wykonawcy bez zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 4.
4. Ograniczenia określone w ust. 2 i 3 nie obejmują informacji, które:
a) są lub zostaną udostępnione publicznie w sposób inny niż poprzez nieuprawnione wyjawienie tych informacji bezpośrednio lub pośrednio przez Wykonawcę,
b) są lub stały się wiadome Wykonawcy bez zastrzeżenia poufności ze źródeł innych niż Zamawiający,
c) zostały lub zostaną nabyte lub opracowane przez Wykonawcę w sposób niezależny od Zamawiającego, bez naruszenia poufności w stosunku do Zamawiającego.
5. Fakt świadczenia usługi na rzecz Zamawiającego nie będzie traktowany jako informacja poufna i Wykonawca może ujawnić tę informację innym klientom, potencjalnym klientom oraz osobom trzecim.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą w pełnym zakresie z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy.
7. Z uwagi na właściwości działania Wykonawcy, wszelkie czynności wykonywane w ramach realizacji przedmiotu umowy, jako stanowiące własność intelektualną Wykonawcy, objęte są ochroną zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
8. Z chwilą uregulowania przez Zamawiającego wszystkich należności dla Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe autorskie prawa we wszystkich polach eksploatacji do opracowanych analiz, metodologii i wzorów korespondencji oraz do nośników na których zostały one przekazane, przy czym Zamawiający nie może bez zgody Wykonawcy zbyć ich na rzecz innego podmiotu.
9. Z chwilą zakończenia wykonywania przedmiotu umowy, Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie dokumenty i zgromadzone materiały spraw i postępowań prowadzonych w związku z realizacją niniejszej umowy. Przekazane dokumenty i materiały pisane i inne będą objęte klauzulą poufności przez okres minimum 3 lat z kategorią archiwizacji B-5.
10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za zmiany dokonane w dokumentacji przez Zamawiającego lub osoby działające z jej upoważnienia oraz ich dalsze wykorzystanie do innych spraw nie objętych umową.
11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w okresie, w którym organy skarbowe uprawnione są do przeprowadzenia kontroli w zakresie przedmiotu umowy.

§ 4
Zamawiający jest zobowiązany do udostępnienia wszelkiej dokumentacji, informacji i danych koniecznych do wykonania usług świadczonych w ramach umowy. W szczególności Zamawiający przekaże Wykonawcy za pomocą poczty elektronicznej, faksu lub kuriera wszelkie potrzebne do wykonania usług pisma urzędowe od odpowiednich urzędów niezwłocznie po ich otrzymaniu. Wykonawca będzie działać w zaufaniu do powyższych materiałów otrzymanych od Zamawiającego i nie będzie ponosić odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, jeśli szkoda wynikła z faktu, iż Zamawiający przekazał nieprawdziwe informacje lub materiały bądź nie przekazał wymaganej informacjii dokumentacji prawidłowo i we właściwym terminie.

§ 5
1. Za wykonanie całego przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy  wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art. 632 k.c. 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 wynosić będzie  ………………… zł brutto (słownie: ………………………………………………), w tym VAT ……………%

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 Zamawiający zapłaci Wykonawcy na podstawie  poprawnie wystawionej faktury/rachunku. 

4. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku będzie protokół odbioru przedmiotu zamówienia bez wad, sporządzony przez upoważnionych przedstawicieli obu stron.

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy  wynagrodzenie  przelewem bankowym  na konto wskazane w treści faktury/rachunku w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej  faktury/rachunku.

6. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT. 

7. Wykonawca oświadcza, że w zakresie prowadzonej działalności jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.

8. Zamawiający i Wykonawca posługują się następującymi numerami identyfikacji podatkowej (NIP):

Zamawiający  –  672-17-22-985

Wykonawca    – …………………..
§ 6
1. Zamawiający ustanawia osoby odpowiedzialne za realizację umowy:

1) ......................., nr tel. ................, e-mail: .........................

2. Wykonawca ustanawia koordynatora umowy oraz jego zastępcę, odpowiedzialnych za nadzorowanie i koordynowanie umowy:

1) ...................................., nr tel. ............., e-mail.................

2) ...................................., nr tel. ............., e-mail: ...............

§ 7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy bez jakichkolwiek roszczeń po stronie Wykonawcy w terminie 7 dni od pisemnego wezwania Wykonawcy do rozpoczęcia realizacji zamówienia lub jego kontynuacji, jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub realizacją umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy tak dalece, że nie gwarantuje to zakończenia realizacji zamówienia w umownym terminie. Jako termin pisemnego wezwania Wykonawcy do rozpoczęcia realizacji zamówienia lub jego kontynuacji przez Zamawiającego uważany będzie dzień otrzymania pisma przez Wykonawcę.

2. Dopuszcza się rozwiązanie umowy za porozumieniem Stron, jak również z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

3. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić na piśmie oraz zawierać uzasadnienie.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§ 8

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian istotnych postanowień zawartej umowy, w zakresie zmiany terminu realizacji zamówienia
a) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę prac na skutek okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności (siła wyższa), Zamawiający udzieli Wykonawcy dodatkowego terminu na realizację prac objętych niniejszą umową,

b) z przyczyn zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia;

2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej.

3. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego powiadamiania Zamawiającego o:

a) zmianie siedziby lub nazwy firmy,

b) zmianie osób reprezentujących,

c) ogłoszeniu upadłości,

d) ogłoszeniu likwidacji,

e) zawieszeniu działalności,

f) wszczęciu postępowania układowego, w którym uczestniczy Wykonawca.

§ 9

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto należnego Wykonawcy.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na zasadach ogólnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym.
§ 10
W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie mają przepisy ustawy o radcach prawnych, ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§ 11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

      
Wykonawca:
    



      Zlecający

      ............................................



      .....................................................
