Załącznik nr 3 

MODYFIKACJA Projekt umowy nr …
zawarta w dniu ………………………. w Świdwinie, pomiędzy:

Powiatem Świdwińskim – Starostwem Powiatowym w Świdwinie, ul. Mieszka I 16, 78-300 Świdwin, NIP 672-172-29-85, REGON 330924579, reprezentowanym przez:

Mirosława Majkę – Starostę Świdwińskiego
Zdzisława Pawelca – Wicestarostę
-zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM
a

………………………………………………….

-zwanym dalej WYKONAWCĄ,

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 130 tys. złotych netto, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) na zadanie: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Świdwinie w 2022 roku”
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Świdwinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek listowych, paczek pocztowych i przesyłek kurierskich jak również zwrotu przesyłek niedoręczonych. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Przedmiot umowy będzie realizowany na zasadach określonych w niniejszej umowie oraz zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
3. Zmiany przepisów, o których mowa w  ust. 2 nie wymagają zmiany umowy.
4. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych.

§ 2
Zamawiający upoważnia swojego pracownika do:

1) Nadawania przesyłek przeznaczonych do wysyłki codziennie  od poniedziałku do piątku w godzinach od 14:45 do 15:45 (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych), 

2) Odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

3) Odbierania zwrotów przesyłek pocztowych

4) Zamawiający zobowiązuje się do sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień uwzględniających ilość, wartość, wagę oraz podział na przesyłki rejestrowane i przesyłki nierejestrowane.

5) Wykonawca wskazuje nr. telefonu pod którym będą przyjmowane zlecenia usług kurierskich.

6) Po zgłoszeniu usługi kurierskiej Wykonawca wyznaczy osobę do odebrania przesyłki z siedziby Zamawiającego.

7) W przypadku bardzo pilnych przesyłek Zamawiający ma prawo również nadać przesyłkę kurierską w placówce Wykonawcy. 

8) Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest kopia wypełnionego dokumentu adresowego, zawierającej potwierdzenie nadania przesyłki z uwzględnieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.

9) Dla przesyłek nieokreślonych w Załączniku nr 2 do Zapytania obowiązuje cena zgodnie z obowiązującym cennikiem.  

10) Wykonawca przekaże bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, natomiast  druki potwierdzenia odbioru do przesyłek nadawanych zgodnie z przepisami dotyczącymi doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.) Zamawiający zapewni we własnym zakresie. 

11) Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał  niezwłocznie po doręczeniu przesyłki.

12) W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść stosowną adnotację wraz z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.

13) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia: przesyłek, zwrotu przesyłek do siedziby Zamawiającego codziennie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku do godziny 12:00.
14) Zamawiający dopuszcza odbiór przesyłek, zwrotu przesyłek przez pracowników Starostwa Powiatowego w Świdwinie w placówce  Wykonawcy.
15) Wykonawca winien zapewnić bezpłatną elektroniczną książkę nadawczą. Przed terminem obowiązywania umowy Wykonawca przeszkoli wyznaczonego pracownika w obsłudze systemu oraz dostarczy niezbędne hasła.

16) Przesyłki będą nadawane w oryginalnych opakowaniach Zamawiającego i wyłącznie na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, doręczenia i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu jak i na ww. dokumentach i drukach znajdować się będą dane adresowe Zamawiającego. Zamawiający jest odpowiedzialny za prawidłowe oznakowanie przesyłki według wzoru uzgodnionego z Wykonawcą. Przesyłki nie  mogą być nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiającego

17) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego. 

§ 3

1. Umowa zawarta zostaje na czas określony od 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. 
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez jedną ze Stron, drugiej Stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

4. Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 4

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przebieg oraz terminową realizację przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia niniejszej umowy.

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

3. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia będą uzgadniane przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

§ 5

1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą w wysokości……………………….. zł brutto (słownie …………………….złotych). Zamawiający zobowiązany jest do kontrolowania wartości zamówienia.
2. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonaną usługę w danym miesiącu będzie następowała z dołu, na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury będzie zestawienie nadanych przesyłek pocztowych z uwzględnieniem ich rodzajów, wagi oraz innych usług objętych przedmiotem zamówienia wraz z podaniem ilości zgodnie z księgami nadawczymi. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.
4. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, w przypadku, gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamówienia określonego niniejszą umową, będzie niższe od wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w ust. 1.

5. Do obliczenia należności Wykonawcy stosowane będą ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy. 

6. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych (nie wycenionych) w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy, który będzie stanowił załącznik do umowy. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek każdorazowego dostarczania Zamawiającemu aktualnego cennika usług.

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za usługi objęte niniejszą umową każdorazowo na podstawie wystawionej faktury VAT płatnej przelewem bankowym z terminem płatności 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, na konto Wykonawcy nr konta………………………….
8. Faktury wystawione przez Wykonawcę będą przesyłane drogą elektroniczną do Zamawiającego. Okres płatności liczony będzie od terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury na adres        e-mail Zamawiającego tj.: starostwo@powiatswidwinski.pl.
9. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych.
§ 6

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach: 

1) świadczenia usługi po cenach niższych niż ustalone w umowie, z zastrzeżeniem warunków dotyczących jakości określonych w Zapytaniu i w umowie – w razie okresowych promocji cenowych niższych niż określone w załączniku do umowy;
2) jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana przepisów w zakresie podatków od towarów i usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki tego podatku;
3) zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe. W takim przypadku, Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu nowy cennik. Zamawiający, w przypadku nie zaakceptowania zmian cennika będzie mógł wypowiedzieć umowę bez ponoszenia negatywnych konsekwencji. W razie zaakceptowania zmian cennika zmiana cen jednostkowych nie może przewyższyć maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 

2. Ewentualna zmiana cen jednostkowych, o której mowa w ust. 1 wymaga dla swojej ważności formy pisemnej.
3. Zestawienie odebranych przesyłek z uwzględnieniem ich rodzajów i wagi oraz zestawienia innych usług objętych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, stanowić będą podstawę wystawienia faktury.

§ 7
1. Wykonawca nie może powierzyć wykonanie usług podwykonawcom, za wyjątkiem zakresu wskazanego w złożonej przez siebie ofercie, pod warunkiem, że posiadają oni odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do ich wykonywania. 

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu umowę z Podwykonawcą/ami.
3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania wszystkich Podwykonawców, jak za działania i zaniechania własne.

4. Zamawiający nie dopuszcza zawierania umów przez z Podwykonawców z dalszymi Podwykonawcami. 

§ 8
1. Osobą upoważnioną do przez Wykonawcę do kontaktów, w ramach realizacji umowy jest: …………………………….…    …………………   …………………………

Imię i nazwisko                               tel.                                 e-mail

2. Osobą upoważnioną do przez Zamawiającego do kontaktów, w ramach realizacji umowy jest: ………………………….…    …………………   ……………………

              Imię i nazwisko                               tel.                                 e-mail

3. Zmiana osób upoważnionych przez Zamawiającego lub Wykonawcę nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia. 

§ 9
Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
§ 10
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.
§12
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron. 

§13
Wykaz załączników do Umowy:

1. Formularz cenowy
2. Wzór potwierdzenia odbioru

    WYKONAWCA:
                 

                       

           ZAMAWIAJĄCY:

Sporz.: J. Mlak








Załącznik nr 2 do Umowy

Wzory potwierdzeń odbioru

1. Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych na zasadach ogólnych
 Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2  

2) wymiar druku*:

· minimum 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);

· optymalne wymiary:  

a) część środkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,  

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,  

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm  
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną.  

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej w minimalnej odległości:  

· 40 mm od górnego brzegu przesyłki,  

· 5 mm od prawego brzegu,  

· 15 mm od dolnego brzegu.  

 W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach  powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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2. Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w trybie określonym Kodeksem postępowania administracyjnego (postępowanie administracyjne)

Wymogi techniczne: 
1)  gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;

2) wymiar druku*: 

· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

· optymalne wymiary:

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 
· 40 mm od górnego brzegu;

· 5 mm od prawego brzegu;

· 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 
W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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3. Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w trybie określonym ustawą Ordynacja podatkowa (postępowanie podatkowe)
Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;
2) wymiar druku*: 

· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

· optymalne wymiary:

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.
Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 
· 40 mm od górnego brzegu;

· 5 mm od prawego brzegu;

· 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 
W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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4. Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie zagranicznym
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m² koloru pomarańczowego wg Pantone 1375 U,

2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarańczowe tło), 

3) wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach, 

4) perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia,

5) na listwach minimum 5 mm pasek trwałego samoprzylepnego kleju gwarantującego przyczepność do różnego rodzaju podłoża (papiery, folie), w zróżnicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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