

Świdwin, 11.03.2014 r. 
ZP.271.12.2014 


Zapytanie ofertowe 
dotycząca zamówienia, którego udzielenie wyłączone jest z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych


Zamawiający:

POWIAT ŚWIDWIŃSKI
UL. MIESZKA I 16
78-300 ŚWIDWIN 



Prosi o złożenie oferty cenowej dla zmówienia pn. „Dostawa artykułów promocyjnych w 2014 r.”

I. Rodzaj oraz tryb udzielenia zamówienia
[bookmark: C]
1) Rodzaj zamówienia: Dostawy (z  uwzględnieniem art. 2 pkt 2)
2) Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn.zm.) oraz na podstawie § 7 Regulaminu zamówień publicznych, który stanowi Załącznik nr 1 do Uchwały nr 99/217/13 Zarządu Powiatu w Świdwinie z dnia 29  października 2013 r.
II. Informacje o opublikowaniu zamówienia 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane 
1) W Biuletynie Zamówień Publicznych 
2) W Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Świdwińskiego: bip.powiatswidwinski.pl
3) W siedzibie Zamawiającego – na tablicy ogłoszeń

III. Opis przedmiotu zamówienia
1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów promocyjnych w 2014 r.
2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Nazwa towaru
	Przykładowy wzór/opis nadruku
	Ilość sztuk
	Opis przedmiotu zamówienia
	Dostawa

	1.
	Długopisy
	[image: D:\Users\Magda_2\Desktop\na stronę\22.jpg]
	2000 szt.
	Automatyczny, metalowy długopis.
Wymiary Ø 10 mm, Długość 135 mm.
Niebieski wkład.
Metalowy klip
Kolor długopisu niebieski.
Nadruk: grawer, 6 mm x 70 mm
	do 30.04



	2.
	Kubek
	Herb + dane teleadresowe
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	500 szt.
	Pojemność: 280-290 ml
Wysokość: 94-105 mm
Średnica: 82-85 mm
Materiał: porcelit
Waga: 250-260g
Kolor: biały
Nadruk: tampodruk, 5x6 cm, jeden kolor, granatowy.
Uwaga! Każdy kubek zapakowany w pudełku i zabezpieczony przed zniszczeniem
	
Do 30.04


	3.
	Torby papierowe
	Herb Powiatu Świdwińskiego + dane teleadresowe
	1000 szt.
	Papier gładki, granatowy
Gramatura: powyżej 120 g, Wzmocnione dno: karton 200-250g
Nadruk: offsetowy, jednostronny, jeden kolor-złoty
Rozmiar: 25x11x32cm (szer./szer. dna/wys.)
+/- 10%
	do 30.04



	4.
	Torby na zakupy
	Herb Powiatu Świdwińskiego + dane teleadresowe
	500 szt.
	Torba na zakupy z krótkimi rączkami. Bawełna. Powyżej 130 g/m2.
Wymiary produktu:42x38x0,2 cm (lub zbliżony)
Kolor: niebieski
Nadruk jednostronny, monochromatyczny, sitodruk, 28x20 cm
+/- 10%
	
Do 30.04



	5.
	Naklejka odblaskowa
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	1000 szt.
	Kolor: żółty,
Okrągła,
Folia pryzmatyczna, odblaskowa
Wymiary: 7x7cm
Nadruk: granatowy, 5x3 cm
	
Do 30.04

	6.
	Paski odblaskowe
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	1000 szt.
	Kolor: srebrny, 
Wymiar:34x3 cm,
Blaszka samozaciskowa zalaminowana odblaskową folią pryzmatyczną,
Spód: materiał typu flock w kolorze czarnym
Nadruk:tampodruk kolor granatowy,
Wymiary: 2x6 cm
	
Do 30.04

	7.
	Magnesy na lodówkę
	Herb + zdjęcia + dane teleadresowe
	1000 szt.
	Nadruk full kolor
Wymiary: min. 30x30 mm
Grubość: min. 0,6 mm
	
Do 30.04

	8.
	Długopis reklamowy ze wskaźnikiem laserowym
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	50 szt.
	Metalowy długopis reklamowy ze wskaźnikiem laserowym i latarką typu LED, w pudełku metalowym z bateriami.
Wymiary długopisu: 13, 2 x śr. 1cm
Niebieski wkład. Nadruk:grawer na długopisie i pudełku.

	Do 30.04

	9.
	Kalendarze trójdzielne
	Zdjęcia, herb powiatu/gmin, dane teleadresowe – zostaną przekazane wykonawcy w późniejszym terminie
	500 szt.
	-Trójdzielne
-Wymiar:
330 x 685 mm
-Główka i podkład w pełnym kolorze,
-Podkład z kartonu 350g
-Główka  kaszerowana na mikrofali
(efekt wypukłości), foliowana
-Dziurka do zawieszenia kalendarza  Ø 5 mm lub zbliżony
-Pasek z okienkiem
Kalendarium:
- w trzech językach: polski, angielski, niemiecki
- 12 kartek,
trzy poziome bloczki o wymiarach 290 x 138 mm,
nadruk dwukolorowy
na papierze offsetowym
-Kolorystyka granatowy + czerwony
-Polskie imiona
-Projekt podkładu z nadrukiem reklamowym
-Elementy graficzne z główki płynnie przechodzą w inne obszary kalendarza
+/- 10%

	
Do 30.11



3) Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – nazwy i kody grup, klas i kategorii 
	39.29.41.00
	Artykuły informacyjne i promocyjne

	22.46.20.00
	Materiały reklamowe






4) Artykuły promocyjne muszą być fabrycznie nowe, wysokiej jakości. 
5) Ilości towaru wskazane w pkt. III Zapytania ofertowego są ilościami szacunkowymi.
6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
7) Płatność nastąpi na podstawie dwóch prawidłowo wystawionych faktur:
· Pierwsza faktura za dostarczenie przedmiotu zamówienia, o którym mowa w  poz.1-8 
· Druga faktura za dostarczenie przedmiotu zamówienia, o którym mowa w poz. 9 
· Miejsce dostawy:
Starostwo Powiatowe w Świdwinie
ul. Mieszka I 16
78-300 Świdwin

IV. Termin realizacji zamówienia 
	1) Długopisy
	do 30.04

	2) Kubek
	do 30.04

	3) Torby papierowe
	do 30.04

	4) Torby na zakupy
	do 30.04

	5) Naklejka odblaskowa
	do 30.04

	6) Paski odblaskowe
	do 30.04

	7) Magnesy na lodówkę
	do 30.04

	8) Długopis reklamowy ze wskaźnikiem laserowym
	do 30.04

	9) Kalendarze trójdzielne
	do 30.11 jednak nie wcześniej niż do 31.10



V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny spełnienia tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki,
dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
Na podstawie oświadczenia ( załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego )

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Warunek posiadania przez Wykonawcę wiedzy i doświadczenia wymaganego do realizacji zamówienia zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie zrealizował lub realizuje ( przy czym część zrealizowana obejmuje ) co najmniej 2 dostawy artykułów promocyjnych na kwotę co najmniej 20 000 zł. brutto każda.

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
Na podstawie oświadczenia ( załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego )

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
Na podstawie oświadczenia ( załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego )

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

W celu potwierdzenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ustawy wg wzoru stanowiącego załącznik nr  2 do Zapytania ofertowego.
b) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy zostały wykonane należycie (Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego)

VII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć   wykonawcy w celu potwierdzenia, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda, następujących dokumentów:
a) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego)
b) Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia , wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
VIII. Kryteria ocen oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą przedstawione niżej kryteria:
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Cena- oznacza  sumę  zaoferowanych cen  za wszystkie materiały będące przedmiotem niniejszego zamówienia, wykazane w zał. 



Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:


	                An =
	Cmin

Cb
	
x 100 %



An- suma punktów uzyskanych przez wykonawcę 
Cmin- cena minimalna spośród złożonych ofert
Cn	- cena zaproponowana przez wykonawcę


IX. Termin związania z ofertą
14 dni
X. Opis Sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 
· Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
· Wymaga się, by oferta była przygotowana na piśmie, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 
· Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
· Wymaga się, aby oferta została zamieszczona w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane na adres:
Starostwo Powiatowe w Świdwinie
ul. Mieszka I 16,
78-300 Świdwin,
oraz będą posiadać oznaczenie: 
 (
OFERTA
 „
Dostawa artykułów promocyjnych w 2014r.
 
”
Nie otwierać przed 20
.03.2014 r. godz. 10:10
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.201
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Koperta wewnętrzna będzie opatrzona dodatkowo nazwą i adresem wykonawcy              w celu odesłania oferty w przypadku złożenia oferty po terminie.
· W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca pełnomocnictwo musi ono
zawierać zakres upełnomocnienia, natomiast w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa - musi ono być potwierdzone „za zgodnością z oryginałem” przez notariusza.
· Wymaga się, by oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione                        do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy, a wszystkie strony oferty parafowane przez te osoby.
· Zaleca się aby:
a) oferta była trwale spięta. 
b) strony oferty były ponumerowane. 
· Wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki oraz parafą osoby podpisującej ofertę
 
2) Miejsce, termin złożenia oferty:
· Ofertę złożyć należy do dnia 20.03.2014r.  do godz. 10:00 w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Świdwinie 
· Otwarcie ofert nastąpi dnia 20.03.2014r. o godz. 10:10 w pokoju nr 9 

3) Osobą uprawnioną do kontaktu 
W zakresie opisu przedmiotu zamówienia:
Magdalena Kędzior
tel. 94 365 0329  fax. (094) 365 03 30 
e-mail: biuletyn@powiatswidwinski.pl 

W zakresie procedury zamówienia: 
Agata Kleć lub Łukasz Pugacz
tel. 94 365 03 09, fax. (094) 365 03 30,  
e-mail: zp@powiatswidwinski.pl

4) [bookmark: H]Załączniki :
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
4. Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych dostaw
5. Załącznik nr 5 - Projekt umowy


Starosta
Mirosław Majka
            (podpis )
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