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Zapytanie ofertowe

dotyczqca zaméwienia, ktorego udzielenie wylgczone jest z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych

Zamawiajacy:

POWIAT SWIDWINSKI
UL. MIESZKA I 16
78-300 SWIDWIN

Prosi o zlozenie oferty cenowej dla zméwienia pn. ,, Sukcesywna dostawa materialow

biurowych i eksploatacyjnych w 2014r. ”

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

> Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa materialdéw  biurowych
i eksploatacyjnych do urzadzen biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego wg
asortymentéw przedstawionych w formularzu cenowym - zalgcznik nr 3 i 4 do Zapytania
ofertowego oraz materiatow niewymienionych w zataczniku do zapytania ofertowego wg
zapotrzebowania Zamawiajacego.

» Parametry techniczna oraz kryteria, ktére materialy bedgce przedmiotem zamowienia
zostaly zawarte w kalkulacji cenowej stanowigcej zalgcznik nr 3 i 4 Zapytania
ofertowego.

» Nazwy wiasne towaréw (marka, model) Zamawiajacy uzyt ze wzgledu na specyfike tych
produktéw, poniewaz Zamawiajacy nie byl wstanie opisaé ich za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie produktéw réwnowaznych o
parametrach nie gorszych od parametréw towaréw podanych w wykazie. W przypadku
oferowania produktéw réwnowaznych, udowodnienie rownowazno$ci lezy po stronie
Wykonawcy. Zamawiajacy ma prawo na etapie oceny oferty wystapi¢ do Wykonawcy o
udowodnienie parametréw.

» Materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, wysokiej jakosci.

» Tonery i kartridze muszg by¢ oryginalnie zapakowane w typowe opakowania dla danego
produktu, nie nosié¢ znamion otwierania, muszg by¢ oryginalnie zaopatrzone w etykiety

identyfikujace dany produkt i zaznaczonym terminem wazno$ci.



» Termin waznosci materialéw eksploatacyjnych bedacych przedmiotem zaméwienia dla
kazdej z dostaw nie moze by¢ krotszy, niz okres 12 miesiecy od daty dostawy.

> Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnogé, jakos$¢ lub
niezawodno$¢ dostarczonych materialow eksploatacyjnych odbiega znaczgco od
parametrow produktu oryginalnego, Wykonawca na Zadanie Zamawiajacego bedzie
obowigzany do niezwlocznej wymiany na produkt wolny od wad, spetniajacy wymagania
Zamawiajacego w ramach gwarancji.

Za uszkodzenie sprzgtu spowodowane uzywaniem zaoferowanych materialow i w
przypadku jakiegokolwiek uszkodzenia urzadzefi, wyniklego z uzywania materialow
dostarczonych przez wykonawcg usunie je w serwisie posiadajacym autoryzacje
producenta urzadzenia na swéj koszt do 72 godz., a w razie trwalego uszkodzenia
ograniczajgcego lub uniemozliwiajacego eksploatacje sprzetu, zobowigzuje si¢ do
pokrycia kosztéw zakupu nowego sprzetu. Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru
zuzytych jak réwniez wadliwych toneréw i kartridze na wiasny koszt z siedziby
Zamawiajacego.

» llosci towaru wskazane w zataczniku nr 3 i 4 do Zapytania ofertowego sg ilosciami
szacunkowymi.

» Dostawa materiatéw odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie na podstawie zamoOwien
sktadanych przez zamawiajgcego.

» Wykonawca musi dysponowa¢ platforma do sktadania zaméwien on - line, oraz dotgczy¢
do oferty instrukcj¢ korzystania z serwisu. Platforma musi umozliwiaé stworzenie
struktury, gdzie poszczegélne komorki jednostki, bedg sktadaty elektronicznie
zaméwienie do osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwien i kontakty z Dostawca.

» Zaméwienia skladane przez poszczegblne Wydzialy Starostwa Powiatowego w
Swidwinie powinny by¢ zapakowane oddzielnie, tak aby tatwe bylo sprawdzenie
zgodnosci dostawy z zamOwieniem.

» Faktury za artykuty powinny by¢ wystawiane w nastepujacy sposéb:

1) za artykuly dla poszczegdlnych Wydzialéw na Starostwo Powiatowe na fakturze ze
wskazaniem nazwy wydziatu w opisie towaru lub ustugi ,.
2) zaartykuly na potrzeby realizowanych projektéw na jednostki organizacyjne

» Wykonawca zaoferuje rabat od cen aktualnie u niego obowigzujacych na materialy nie
wymienione w zatgczniku nr 3 i 4, wysokos¢ rabatu stanowi kryterium oceny ofert. Ceny
aktualnie obowigzujgce Zamawiajacy moze zweryfikowaé na podstawie oferty ogolno

dostepnej na stronie internetowej lub katalogu w wersji papierowe;.



» Termin dostawy — do 3 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajacego na materiaty wymienione w zataczniku nr 3 i 4 oraz 7 dni roboczych na
materialy niewymienione w zatgczniku.

» Miejsce dostawy:

Starostwo Powiatowe w Swidwinie
ul. Mieszka I 16
78-300 Swidwin

2. Termin realizacji zaméwienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2014 r.

3. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelnienia
tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sic wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek:

- Wykonali lub wykonujg w okresie trzech lat, przed dniem wszczecia postepowania, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w tym okresie, minimum trzy
dostawy materiatéw biurowych i eksploatacyjnych, o wartosci nie mniejszej niz
35 000,00zt brutto rocznie kazda.

4. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu:

W celu potwierdzenia, spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy

zada.

a) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig dostawom
lub ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczenia dokumentow
potwierdzajacych, ze te dostawy zostaly wykonane nalezycie ( Zalgcznik nr 5)

5. Kryteria ocen oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedg przedstawione nizej kryteria:
A. Cena-70%,
B. Wysokos¢ rabatu— 30%

Cena- oznacza sume¢ zaoferowanych cen za wszystkie materiaty bedace przedmiotem
niniejszego zamdwienia, wykazane w zat.



Wysokos¢ rabatu — oznacza rabat zaoferowany na artykuly nie wymienione w formularzu
cenowym klauzule fakultatywne. Rabat liczony procentowo od cen aktualnie obowigzujacych
u Wykonawcy, okreslonych na podstawie katalogu lub cennika Wykonawcy.

> Dla kryterium A oferty beda podlegaly ocenie wedlug nastepujacego wzoru:

Cmin
An = x 70 %
Gy

An- suma procentéw uzyskanych przez wykonawce
Cmin- cena minimalna sposrod ztozonych ofert
Cn - cena zaproponowana przez wykonawce

> Dla kryterium B oferty beda podlegaly ocenie wedlug nastepujacego wzoru:

Rmax
Bn= x30 %
Ry

Bn- suma procentéw uzyskanych przez wykonawce
Rmax- rabat najwyzszy sposréd ztozonych ofert
Rn - rabat zaproponowany przez wykonawce

6. Termin zwigzania z ofertg
14 dni
7. Opis Sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

» Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.

> Wymaga si¢, by oferta byla przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej peina
czytelnos¢ jej tresci.

» Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

> Wymaga sig, aby oferta zostata zamieszczona w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie,
ktére beda zaadresowane na adres:
Starostwo Powiatowe w Swidwinie
ul. Mieszka I 16,
78-300 Swidwin,
oraz bedg posiadaé oznaczenie:

OFERTA
ssSukcesywna dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych w 2014r.
Nie otwiera¢ przed 15.01.2014 r. godz. 12:10

> Z7PpP.271.1.2014




zawiera¢ zakres upelnomocnienia, natomiast w przypadku zlozenia kopii
pelnomocnictwa - musi ono byé potwierdzone ,,za zgodnos$cig z oryginalem” przez
notariusza.
> Wymaga sie, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione
do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy, a wszystkie strony oferty
parafowane przez te osoby.
» Zaleca sie aby:
a) oferta byla trwale spicta.
b) strony oferty byly ponumerowane.
» Wymaga si¢, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposéb czytelny i dodatkowo
opatrzone datg dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte

8. Miejsce, termin zlozenia oferty:

» Ofertg ztozy¢ nalezy do dnia 15.01.2014r. do godz. 12:00 w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Swidwinie
» Otwarcie ofert nastapi dnia 15.01.2014r. o godz. 12:10 w pokoju nr. 9

9. Osoba uprawniong do kontaktu
W zakresie opisu przedmiotu zaméwienia:
Elzbieta Gozdek
tel. 94 365 0329 fax. (094) 365 03 30
e-mail: informacja@powiatswidwinski.pl

W zakresie procedury zamoéwienia:
Agata Kle¢ lub Lukasz Pugacz

tel. 94 365 03 09, fax. (094) 365 03 30,
e-mail: zp @powiatswidwinski.pl

10. Zatgczniki :

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy
3. Kalkulacja cenowa- artykuty biurowe
4. Kalkulacja cenowa — tonery,tusze
5. Wykaz wiedzy i doswiadczenia STAROSTA ™~
N~ - N——
Miroslawm'g

(podpis )

Sporz: A.Kleé



