ZAI‘:ZAD POWIATU
W SWIDWIN|E

Uchwala nr 63/141/16

Zarzadu Powiatu w Swidwinie
z dnia 11 pazdziernika 2016 r. ]
o ustanowieniu Regulaminu zamdwien publicznych Powiatu Swidwinskiego

Dzialajac na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.zm) w zw. z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22015 r. poz. 1445 z pdzn. zm.)

uchwala sig, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ Regulamin zaméwien publicznych Powiatu Swidwinskiego, zwany dalej
~Regulaminem”.
2. Regulamin, stanowi zatacznik nr 1 do uchwaly.

§2

Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§4

Traci moc Uchwala Zarzadu Powiatu w Swidwinie nr 132/292/14 z dnia 8 sierpnia 2014r. w
sprawie ustanowienia Regulaminu zaméwien publicznych Powiatu Swidwinskiego.

1. Mirosiaw Majka

2. Zdzistaw Pawelec

3. Ryszard Miedzik

4. Ryszard Rozwadowski ....... 7’7 ..........

5. Sajkowski Grzegorz CC\»\ L’{—'U



UZASADNIENIE

Zmiany w ,Regulaminie zaméwien publicznych Powiatu Swidwinskiego” wynikajg z
nowelizacji ustawy, ktéra spowodowata koniecznos¢ weryfikacji zapisow Regulaminu oraz w
celu ulatwienia przeprowadzania postepowari przez Starostwo oraz Jednostki Organizacyjne.
Zmiany w szczegolnosci dotycza:
1. Zmiana w § 2 ust. 2
7: ,Na podstawie upowaznien / pelnomocnictw udzielonych przez Kierownika
Zamawiajacego do wykonywania wszystkich czynnosci dotyczacych udzielania zamowieni
publicznych i rozstrzygnigé i podpisywania uméw upowaznieni s3 w zakresie zadan
okreslonych w regulaminie organizacyjnym jednostki oraz w uchwale budzetowej Powiatu
Swidwinskiego na dany rok - kierownicy jednostek organizacyjnych, lub osoby przez nich
upowaznione”,
na: ,Na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Kierownika Zamawiajgcego -
kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby przez nich upowaznione dokonujg
wszelkich czynnosci dotyczacych udzielania zaméwien publicznych, rozstrzygnigé i
podpisywania uméw w zakresie zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym
jednostki oraz w uchwale budzetowej Powiatu Swidwinskiego na dany rok”.
2. Wykreslenie z § 3 ust. 2 pkt 6 - zapisu: sporzadzanie sprawozdan z realizacji uméw.

3. Wykreslenie z § 3 ust. 3 pkt 6 — zapisu: przekazywanie kazdorazowo na Stanowisko ds.
zamoéwien publicznych informacji o zakoriczeniu postgpowania zgodnie z zal. nr 3 do
niniejszego regulaminu,

4. Zmiana w §3 ust. 2 pkt 2
z: ,zamieszczanie ogloszen o zamdwieniach publicznych na tablicy ogloszen, stronie
internetowej i Biuletynu Zamowien Publicznych oraz przekazywanie ogloszen
dotyczacvch zamdwien publicznych do Urzgdu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich”.
na: zamieszczanie ogloszen o zamowieniach publicznych na tablicy ogloszen, stronie
internetowej i Biuletynu Zamoéwienn Publicznych oraz zamieszezanie ogloszen w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

5. Zmiana w §3 ust. 5 pkt 1
z: przyjmowanie od jednostck oraz komérek Starostwa Powiatowego rocznych
sprawozdan,
na: przyjmowanie od komarek Starostwa Powiatowego rocznych sprawozdan

6. Zmiana w §3 ust. 5 pkt 3
z: realizacja postgpowan oraz zamieszczanie ogloszen Starostwa Powiaiowego w
Swidwinie o zamowieniach publicznych na tablicy ogloszen, na stronie internetowej

Powiatu Swidwinskiego (www.bip.powiatswidwinski.pl ) i Biuletynu Zamowien




Publicznych oraz przekazywanie ogloszen dotyczacych zamdwien publicznych do
Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich

na: realizacja postepowan, zamieszczanie ogloszenn Starostwa Powiatowego w
Swidwinie o zamowieniach publicznych na tablicy ogloszen, na stronie internetowe;j

Powiatu Swidwinskiego (www.bip.powiatswidwinski.pl) i Biuletynu Zamoéwien

Publicznych oraz zamieszczanie ogloszen w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.
7. Wykresleniez § 8 ust 4
8. Dodanie zapisudo § 8ust. 718
9. Wykreslenie z § 10 zalacznika nr 3 Informacja o zakonczeniu postgpowania
10. Dodanie zapisu do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej § 1 ust 6 oraz w §2
ust 11,12,13

Powyzszy Regulamin wraz z zalacznikami celem jego zatwierdzenia, przeklada si¢ Zarzadowi
Powiatu w Swidwinie.

Sporz: J. Malolepszy






Zalgcznik nr t

do Uchwaly nr 63/141/16
Zarzadu Powiatu w Swidwinie

z dnia 1| paZdziernika 2016 roku

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POWIATU SWIDWINSKIEGO

Regulamin zaméwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla zasady funkcjonowania
systemu zaméwienh w Powiecie Swidwinskim, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.zm), ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn.zm ) oraz
aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

§ 1. SLOWNIK POJEC

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Y

2)
3)

4)

3)

6)

Jednostce - nalezy przez to rozumiec jedng z wymieniona ponizej jednostek
organizacyjnych:

a) Starostwo Powiatowe w Swidwinie,

b) Placowka Opiekuriczo-Wychowawcza w Swidwinie,

c)  Zespot Szkot Rolniczych Centrum Ksztalcenia Praktycznego
im. Stefana Zeromskiego w Swidwinie,

d) Powiatowy Zarzad Drog w Swidwinie,

e)  Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. Wiadysiawa Broniewskiego w
Swidwinie,

f)  Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swidwinie,

g) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Polczynie-Zdroju,

h) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidwinie z siedziba w
Potczynie-Zdroju,

i)  Powiatowy Urzad Pracy w Swidwinie,

1)) Zespol Placowek Specjalnych w Stawoborzu

k)  Zespét Szkot Ponadgimnazjalnych w Polczynie-Zdroju,

)  Dom Pomocy Spolecznej w Krzecku,

m) Dom Pomocy Spotecznej w Modrzewcu.

n)  Zespol Placéwek Oswiatowych w Polczynie-Zdroju.

Komoérce - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub wydziat
wyodrebniony w strukturze organizacyjnej jednosiki;

Kierowniku zamawiajacego - nale:y przez to rozumicé Zarzad Powiatu
Swidwinskiego;

Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez Kierownika
Zamawiajgcego lub osob¢ upowazniona, zespd! do przygotowania i
przeprowadzenia danego zaméwienia;

Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobg, kiéra na mocy
udzielonego przez Kierownika Zamawiajacego pelmomocnictwa, otrzymata
stosowne uprawnienia, do przeprowadzenia postgpowania;

Planie postgpowan - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony na zasadach
okreslonych w regulaminie roczny plan zaméwien publicznych jednostki;
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7) Realizatorze - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczone jednostki organizacyjne
realizujagce zamowienia wspdlne oraz jednostki realizujgce zaméwienia wlasne;

8) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdZn.zm.)

9) Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartoé¢ zamdwienia, ustalong
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia, bez podatku od towardéw i ushug
(VAT).;

10) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ komorke sktadajaca zapotrzebowania
na zamoéwienia publiczne;

11) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o
udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;

12) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Swidwinski albo jednostke w
rozumieniu pkt 1;

13) Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy
lub roboty budowlane;

14) Zaméwieniu wspdlnym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia publiczne
przeprowadzane w wyznaczanych terminach dla co najmniej dwéch jednostek;
15) Stanowisko ds. zamowien publicznych — Stanowisko ds. zaméwien publicznych i
inwestycji w Starostwie Powiatowym w Swidwinie, odpowiedzialne za

realizowanic zadan zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych.

§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamdwienia dzielg si¢ na:

1) Zaméwienia, do udzielania ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy i regulaminu;
2) Zamoéwienia, do ktorych stosowanie ustawy jest wylaczone na podstawie art. 4
ustawy;

2. Na podstawie petnomocnictw udzielonych przez Kierownika Zamawiajacego -
kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby przez nich upowaznione dokonuja
wszelkich czynnosci dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych, rozstrzygnieé i
podpisywania uméw w zakresie zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym
jednostki oraz w uchwale budzetowej Powiatu Swidwinskiego na dany rok.

3. Zamowien publicznych udziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z

ustawa.

W procesie udzielania zamdéwien publicznych uczestnicza:

1) Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona,
2) Wnioskodawcy,

3) Realizatorzy,

4) Komisja przetargowa,

5) Stanowisko ds. zamowien publicznych,

6) inne podmioty.

>

§ 3. ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona:
)} sprawuje nadzér nad udzielaniem zamoéwien publicznych,
2) podejmuje decyzje o rozpoczgciu postgpowania o zamoéwicnie publiczne,
3) powoluje i odwoluje w drodze zarzadzenia cztonkéw komisji przetargowych
oraz inne osoby biorace udziat w jej pracach,
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4) podejmuje decyzjg w sprawie wyboru trybu postepowania,
5) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

6)

zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

2. Whnioskodawcy - do zadan wnioskodawcow w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)
3)

sporzadzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustaleniem ich
wartosci,

szczegotowe okreslanie przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementéw
zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy {w szczegdlnosci art. 29 i art. 30
ustawy) oraz scista wspolpraca z realizatorem w zakresie okreslenia
optymalnych wymagan technicznych, eksploatacyjnych i innych dotyczacych
przedmiotu zamdwienia,

okreslanie wartosci zamdowienia netto (w zlotych),

okreslenie Zrédla finansowania danego zamowienia,

realizacja umowy,

3. Realizatorzy - do zadan realizatoréw w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

opracowywanie, przy wspodlpracy z wnioskodawcami, materiatléw niezbednych
do sporzadzenia Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).
zamieszczanie ogloszen o zamdwieniach publicznych na tablicy ogloszen,
stronie internetowej i Biuletynu Zamoéwieri Publicznych oraz zamieszczanie
ogloszen w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

przechowywanie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt od
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dokumentacji
dotyczacej postepowania,

ostateczna tres¢ wszystkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem musi
by¢ wydrukowana z potwierdzeniem umieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego,

wspotpraca z Urzedem Zamdwien Publicznych;

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych,

Komisja przetargowa - Organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw

czlonkéw komisji przetargowej okresla “Regulamin pracy komisji przetargowej
"stanowiqcy zalgcznik nr 1 do Regulaminu zaméwien Powiatu Swidwinskiego

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

Stanowisko ds. zamdwien publicznych do zadan stanowiska nalezy:

przyjmowanie od komérek Starostwa Powiatowego rocznych sprawozdan,
prowadzenie rejestru  zamowien publicznych o wartosci  réwnej lub
przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy,

realizacja postgpowan, zamieszczanie ogloszen Starostwa Powiatowego w
Swidwinic o zaméwieniach publicznych na tablicy ogloszen, na stronie
internetowej Powiatu  Swidwinskiego (www.bip.powiatswidwinski.ol) i
Biuletynu Zaméwieni Publicznych oraz zamieszczanie ogloszen w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europegjskie;j.

wspolpraca z realizatorami i komisjami przetargowymi,

wspolpraca z Urzgdem Zamowien Publicznych,

doradztwo i udzielanie informacji pracownikom jednostek organizacyjnych z
zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych.

§ 4 PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. W celu udzielania zamowien dokonuje sig sumowania zaméwien publicznych w skali
jednostki i w skali roku budzetowego.
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Plany zamoéwien nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przewidywane potrzeby i przychody
jednostki.

3. Plany wymagaja zatwierdzenia przez kierownika jednostki.

4. Wszelkie zmiany planéw zamowien publicznych jednostek sa mozliwe jedynie w
uzasadnionych przypadkach.

§ 5. ZAMOWIENIA WSPOLNE

1. Zaméwienia wspdlne bedg realizowane przez jednostki w uzasadnionych
ekonomicznie i organizacyjnie przypadkach.

2. Decyzje o realizacji zamowien wspélnych podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub
osoba upowazniona przez niego.

3. Udzial poszczegdlnych jednostek w zaméwieniach wspélnych jest obligatoryjny, jesli
decyzje taka podejmie Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez niego

§ 6. PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Realizacja zamdwien, ktorych wartos¢ w skali jednostki przekracza wyrazong w
zlotych réwnowartosé¢ kwoty 30000 euro, odbywa si¢ zgodnie z procedurami
okreslonymi w ustawie i niniejszym Regulaminie.

2. Nie mozna rozpoczaé postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli w
planie finansowym jednostki nie zostaty przeznaczone S$rodki na realizacje
zaméwienia lub nie zabezpieczono innych $rodkéw potwierdzonych odrgbna decyzja
Kierownika Zamawiajacego, lub osoby upowaznione;.

3. Postgpowanie o zaméwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zaméwienia
obejmuje:

1) przygotowanie postepowania:
2) wszczecie postepowania

3) przeprowadzenie postgpowania,
4) zakonczenie postgpowania

§7 UDZIELANIE ZAMOWIEN WYLACZONYCH Z USTAWY

1. Zamowienia wylaczone z ustawy to:
1) zamdéwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 - 7 i 10 13 ustawy oraz
2) zamdwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8, ktorych wartos$c¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (inne niz zamdwienia
okreslone w pkt 1).

2.Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
przez niego upowazniona.

3. Udziclajac zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy kierowaé si¢ zasada
gospodarnosci, celowosci, oszczednosci i rzetelnosci wydatkowania Srodkow
finansowych, zgodnie z przepisem art. 44 usiawy o finansach publicznych.

4.Udzielenie zaméwienia publicznego, o kiérym mowa w ust. 1 pkt 2 winno by¢
poprzedzone oszacowaniem wartosci zaméwienia publicznego w oparciu o Sredni kurs
zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien,
oglaszany przez Prezesa Rady Ministrow.,

5.Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamowienia realizator ma obowiazek ustalic,
czy takie samo zaméwienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w trybie ustawy.
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6. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nalezy w sposéb szczegolny
przestrzegac przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdéwienia na czesci
oraz zanizania ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy

7.Udzielajac zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 Zamawiajacy musi
kazdorazowo przeprowadzi¢ analize rynku.

1) realizator jest obowigzany kazdorazowo udokumentowaé postepowanie o ile
Kierownik Zamawiajacego Iub osoba upowazniona przez niego, uzna to za
konieczne.

2) zasady okreslone w pkt 1 nie maja zastosowania, gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez
ograniczong liczbg Wykonawcéow =z przyczyn o obiektywnym
charakterze,

b) w razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy,
jesli wartos¢ zamdwienia nie przekracza 3 000,00 euro dopuszcza si¢
odstapienie od zawarcia w formie pisemnej. W takim przypadku
usunigcie awarii nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia;

8.Decyzj¢ o wszczgciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z
wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych na zasadach
opisanych w niniejszym Regulaminie podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona w oparciu o srodki finansowe.

§ 8. DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr zamdwien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwoty, okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.

2. Postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty, okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nalezy zglaszac pisemnie na Stanowisko
ds. zamowien publicznych w ciagu 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o
rozpoczgcie postgpowania.

3. Jednostki prowadza ewidencje postgpowan zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
kwot, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy i nie
podlegajacych rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.

4. Komorka jest zobowiyzana do przekazywania rocznego sprawozdanie, w terminie do
1 lutego kazdego roku nastepujacego po roku, kiorego sprawozdanie dotyczy, na
Stanowisko ds. zaméwien publicznych

5. Zamawiajacy sporzadza zbiorcze sprawozdanie i przekazuje je w terminie do 1 marca
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych.

6. Plany zaméwien jednostek, korekty planéw zamowien publicznych, ogloszenia o
zamowieniach planowanych, rejestr zamdéwieni publicznych, ewidencje postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych, sprawozdanie o udzielonych zamowieniach
publicznych oraz pozostale dokumenty dotyczace zamowien publicznych nalezy
przechowywa¢ w jednostkach je sporzadzajacych w sposéb gwarantujacy
nienaruszalnos¢ zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

7. Zamawiajacy, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2, oraz ich zwiazki, nie pdZniej
niz 30 dni od dnia przyjgcia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony
organ, sporzadzajg plany postgpowan o udzielenie zamodwien, jakie przewiduja
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszczaja je na stronie
internetowej.

8. Plan postgpowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegdlnosci informacje
dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia;
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1)
2)
3)

2) rodzaju zaméwienia wedlug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane,
dostawy lub ushugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia;

4) orientacyjnej wartosci zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu  kwartalnym
lub miesigcznym

§ 9. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
w szczegolnosci przepisy ustawy i Kodeksu Cywilnego.

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych wymagaja formy pisemnej, chyba ze
przepisy odr¢bne wymagaja formy szczegdlne;j.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdre nie zostalo uniewaznione,
prowadzi do zawarcia umowy.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czg¢sci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte w SIWZ. W zawieranych umowach
w sprawie zamdwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy zabezpieczajace interesy
zamawiajacego.

Umowy w sprawie zaméwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego.

Osoba uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamdéwien publicznych jest
Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

Umowy wymagaja kontrasygnaty skarbnika lub gléwnego ksiggowego jednostki.

§ 9. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin obowiazuje wszystkie jednostki.

. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami

pracownikow  odpowiedzialni sa  kierownicy jednostek. W  sprawach
nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie akty prawne
regulujagce zamowienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa Prawo zamowien
publicznych.

§ 10. DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWANIA PRZY REALIZACJT
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W POWIECIE SWIDWINSKIM

Zalacznik nr 1 Regulamin pracy komnisji przetargowej

Zalacznik nr 2 Zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowe;j
Zatacznik nr 4 Rejesir zamowien
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Zalyenik nr 1 do Regulaming zaméwien publicznych Powintu Swidwinskiego

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespolem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej powolywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

. W przypadku zaméwien publicznych, o wartosci przekraczajacej kwoty o ktérych mowa
w art. 11 ust. 8 ustawy, powolanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

. W przypadku zamodwieni publicznych, o wartosci nie przekraczajacej kwot o ktérych
mowa w art. 11 ust. 8 ustawy, powolanie komisji przetargowej jest fakultatywne.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, aktéw prawnych obowiazujgcych do ustawy, regulaminu
zaméwien publicznych Powiatu Swidwinskiego oraz niniejszego regulaminu.

. W przypadku zamdwien na roboty budowlane lub uslugi, ktorego wartosé jest rowng lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1000 000 euro, do nadzoru nad

realizacjg udzielonego zaméwienia powoluje si¢ zespol osob, zwany dalej ,, zespolem™.
§2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

. Czionkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy zarzadzenia
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona,

. Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej 3 osob.

. Sposréd czlonkéw komisji  przetargowej kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona wyznacza przewodniczacego.,

. Jezeli dokonanie  okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek komisji przetargowej, moze powataé biegtych.

. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest

obecnosé co najmniej potowy jej skladu,
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10.

11.

12.

Zalyernik nr § do Regulaminu zamowien publicznych Powiatu Swidwiniskicgo

Czlonkowie komisji skiadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o

ktérych mowa w art. 17 ust. i ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladajg niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. |
ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego zloZenia o§wiadczenia, o ktérym

mowa w ust. 1.

W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci

wymienionych

w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig¢ z

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na

pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku
przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobg

podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych

mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka

komisji oswiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

Czlonkowie komisji podlegajg wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiensiwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea. jego
zastepca prawnym lub cztonkami organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszezgeia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamodwienia,
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu zaméwien publicznyeh Powiatu Swidwinshicgo

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przest¢gpstwo popelnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
ostagniecia korzysci majatkowych.

7. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o
ktorych mowa w ust. 6, nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktorych mowa
w §4.

10. Odwolanie bgdz wyltaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczgcego
komisji zlozony do Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci odwolania badz wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona.

11. Zespot powolywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamodwien.

12. Co najmniej dwoéch czlonkow zespolu jest powolywanych do komisji przetargowe;.

13. Zespotu nie powoluje si¢, jezeli zamawiajgcy w inny sposéb zapelni udziai co najinniej
dwoch czlonkow komisjt przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamOwienia.

§3. ZADANIA KOMISJI

1. Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujge si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzy i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zaméwienie
publiczne, a w szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia oraz bada czy nie podlegajg wykluczeniu.

3) bada i ocenia oferty,
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Zalyeenik nr 1 do Regulaminu zamowiein publicznych Powiatn Swidwinskiego

4) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
rozstrzygnieé protestow, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie post¢powania,

5) prowadzi dokumentacj¢ postepowania.
§4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a konczy w dniu
ostatecznego zatwierdzenia protokolu postgpowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy:
1) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktdrych mowa w §2 ust. 7,
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial prac migdzy czlonkéw komisji,
4) informowanie Kierownik Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.
6) prowadzenie dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.
3. Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez
siebie czynnosci.
§5
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalyesnik nr 2 do Regulaminu zamowien publicznyeh Powiatu Swidwinskicgo

Zarzadzenie nr ....

z dnia FEESCISIEIISISIINENEBNESNROOGEERRRERERAY YRR ]
0

powolaniu komisji przetargowej dla zadania pn.

§9ssszannns sssssssssuNERNCERREESY PEESCESIRANSNASEEEDNBSOOOGRENERRRRERTD CRTT]

Na podstawie art. 19 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

§1
Powoluje sie komisje przetargowa dla ............coocoiiiiiiii
(POSIEPOWANIE NF ..ot )
[. wskiadzie:
- przewodniczacy komisji,
2 e - czlonek komisji
3 feraren - cztonek komisji

2. Prace Komisji okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowigcy zalacznik
nr 1 do ,,Regulaminu zamowien publicznych Powiatu Swidwinskiego”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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